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REGISTROS CONTABEIS

De modo geral, a contabilidade deve evidenciar todos os fatos mensuraveis
ocorridos no patriménio publico.

E regulamentada pela Lei Federal n.° 4.320/64, que “Estatui Normas Gerais de
Direito Financeiro para elaboracdo e controle dos orgcamentos e balancos da Unido, dos
Estados, dos Municipios e do Distrito Federal”. Tal Lei reserva um titulo especificamente
para a contabilidade, impondo a esta - como instrumento de controle patrimonial - normas
legais quanto aos seus procedimentos e respectivos registros e relatorios, sob os quais
inclusive sado tomadas as decisdes administrativas, tanto de controle e fiscalizacdo como
as gerenciais.

Os Artigos 83, 85 e 89 da referida lei sintetizam a abrangéncia dos registros
contdbeis na Administracédo Publica:

Art. 83 - A contabilidade evidenciara perante a Fazenda Publica a situagéo
de todos quantos , de qualquer modo, arrecadem receitas, efetuem despesas,
administrem ou guardem bens a ela pertencentes ou confiados.

Art. 85 - Os servicos de contabilidade serdo organizados de forma a permitir

0 acompanhamento da execucdo orcamentaria, 0 conhecimento da
composicao patrimonial , a determinacéo dos custos dos servigos industriais, 0
levantamento dos balancos gerais , a analise e a interpretacdo dos resultados
econdmicos e financeiros.

Art. 89 - A contabilidade evidenciara os fatos ligados a administracao
orcamentaria, financeira, patrimonial e industrial. (grifos propositais)

Com a edi¢do da Lei Complementar n.° 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal
- a Secretaria do Tesouro Nacional - STN, na qualidade de 6rgao central do Sistema de
Contabilidade Publica Federal, nos termos da Lei Federal N.° 10.180, de 06 de fevereiro
de 2001 e do Decreto Federal n.° 3.589, de 6 de setembro de 2000, vem buscando os
meios normativos para atender ao disposto no § 2°, do artigo 50 da LRF, padronizando os
procedimentos contabeis nos trés niveis de governo, de forma a garantir a consolidagéo
das contas exigidas nesta Lei Federal e, também, proporcionar maior transparéncia as
receitas publicas.

O campo de atuacdo da contabilidade publica €, assim, o das pessoas juridicas de
Direito Publico Interno - Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, seus fundos, suas
autarquias e suas fundagbes, bem como as empresas estatais dependentes (pessoas
juridicas de Direito Privado).



O médulo Registros Contabeis disponibiliza as seguintes telas:

Plano de Contas: é o conjunto de contas contabeis que permite registrar os
fendbmenos que afetam o patriménio de uma entidade;

Registros Contabeis: Representa o elemento de registro que relne lancamentos
de débito ou crédito relativos a operacdes de uma mesma natureza. Apresenta a conta
contébil por cédigo, ano de criacdo e nome.

Movimento Contabil: Representa a escrituracdo sistematica dos atos e fatos
relativos aos registros contabeis de uma entidade, por més e ano, tipo de movimento,
valores a deébito e a crédito.

Receita Arrecadada: Representa o conjunto de recursos monetarios recebidos
pelo Estado ou Unidade Gestora num dado periodo, abrangendo tributos, rendimentos da
atividade de producéo de bens e servi¢os, alienacdo de bens publicos, de transferéncias,
etc.

Divida: Significam o conjunto de compromissos assumidos pelo Estado ou
Unidades Gestoras com terceiros. Compreendem os empréstimos internos e externos, a
curto e a longo prazo.

Inscricdo de Restos a Pagar do Exercicio: Segundo o disposto no art. 36, da Lei
Federal n® 4.320/64, consideram-se Restos a Pagar a s despesas empenhadas e néo
pagas até o dia 31 de dezembro, distinguindo-se as processadas das néo
processadas.



Registros Contédbeis — Plano de Contas

Detalhnamento da Tela: Permite criar e consu]tar to das as contas contabeis, ja
cadastradas, que integram o Plano de Contas Unicod o Estado ou de uma Unidade
Gestora.

Botao Abrir: Abre a tela “Cadastro de Plano de Cont as”.



Cadastro de Plano de Contas

Detalhnamento da Tela: Permite consultar, cadastrar, alterar e excluir todos os
elementos das contas contabeis, que ao final repres  entard o plano de contas da
unidade.

Ano de Criacao: Informar ano de criagdo da contaco  ntabil.

Cdédigo da Conta: Informar o codigo da conta contabi I, de acordo com a codificacéo
constante no plano de contas da unidade.

Nome da Conta: Informar 0 nome da conta contabil at  ribuido pela unidade.

Descricao da Conta: Informar, através de um pequeno resumo, especificando a
finalidade da mesma, orientando em quais situacdes ela sera debitada ou
creditada.

Ind. Conta Analitica: Informar se a conta € analiti  ca ou nao.

Numero do Nivel: Informar o nivel hierdrquico da co  nta, com relacdo ao plano de
contas.

Conta Superior: Selecionar, a partir da lista visua  lizada pelo botdo “lupa”, o cédigo
da conta de nivel imediatamente superior a que esta sendo informada, quando se
tratar de cadastramento de conta analitica.

Natureza do Saldo: Selecionar, a partir da lista vi sualizada pelo botdo “lupa’, a
natureza do saldo (saldo devedor, saldo credor ous  aldo misto).

Elenco Conta Padrdo: Este campo ndo € utilizado par a Administracdo Direta e
Indireta Estadual.

Tipo Conta Contabil: Selecionar, a partir da lista visualizada pelo botdo “lupa”, o
tipo de conta contabil (bancéria, receita, despesa, etc.).

Cddigo do Banco: Informar o cédigo identificador do banco, constante do extrato,
quando a conta contabil referir-se a uma conta corr  ente bancaria.

Cdéd. Ag. Bancaria: informar cédigo identificador da agéncia bancaria, constante do
extrato, quando a conta contabil referir-se a uma ¢ onta bancéria.

Cddigo Conta Bancaria: informar o numero identifica dor da conta bancaria,
constante do extrato, quando a conta contébil refer ir-se a uma conta bancaria.



Movimento Contabil

Detalnamento da Tela: Esta tela permite criar e con sultar os registros da
movimentacdo mensal a débito e a crédito de todas a s contas contdbeis analiticas.
A tela estd dividida em duas partes: a) Contas Cont &beis e b) Movimentos
Contabeis. Para consultar ou criar movimento contabil deve-se previamente
selecionar conta analitica do quadro respectivo

Botdo Abrir: Abre a tela “Cadastro de Movimento Con tabil”.



Cadastro de Movimento Contabil

Detalhamento da Tela: Permite cadastrar, alterar e  excluir os movimentos contabeis
realizados pela Unidade.

Conta Contabil: Este campo sera preenchido automati  camente pelo sistema e
representa a conta contabil selecionada.

Tipo Movimento Contabil: Selecionar, a partirdali  sta visualizada pelo botédo “lupa”,
o tipo de movimento contabil.

Més/Ano: Informar o més e o ano do bimestre respect ivo em que ocorreu 0
movimento contabil.

Valor Débito: Informar o valor do movimento contabi | a débito, se houver.
Valor Crédito: Informar o valor do movimento contab il a crédito, se houver.



Registros Contabeis — Lancamento Contabil ~ °

Detalhamento da Tela: Permite criar e consultar os langamentos contébeis
referentes a movimentacdo contabil da unidade. A te la esta dividida em duas
partes: a) Contas Contabeis e b) Lancamentos Contdb  eis. Para consultar ou criar
lancamento contabil deve-se previamente selecionar conta analitica do quadro
respectivo .

Botdo Abrir: Abre a tela “Cadastro de Langcamento Co ntabil”.

® Somente para Empresas



Cadastro de Lancamento Contabil *

Detalhamento da Tela: Permite cadastrar, alterar e excluir os lancamentos
contdbeis realizados pela Unidade.

Conta Contébil: Este campo é preenchido automaticam  ente pelo sistema e
representa a conta contabil selecionada.

Numero do Slip: Informar o nimero atribuido ao Slip de lancamento efetuado.

Numero Sequencial: Informar o nimero sequencial do lancamento relativamente ao
slip.

Tipo de Lancamento: Selecionar, a partir da listav  isualizada pelo botao “lupa”, se o
langamento é credor ou devedor.

Tipo de Movimento: Selecionar, a partir da lista vi  sualizada pelo botdo “lupa”, qual
o tipo de langamento.

Data do Lancamento: Selecionar, a partir do botdo “  rel6gio”, a data do lancamento
contabil.

Valor do Lancamento: Informar o valor do langamento que estd sendo inserido.

* Somente para Empresas



Receita Arrecadada

Detalhamento da Tela: Permite criar e consultar a movimentacdo das receitas
arrecadadas devidamente cadastradas pela unidade.

Botao Abrir: Abre a tela “Cadastro de Receita Arrec adada”.



Cadastro de Receita Arrecadada

Detalhnamento da Tela: Permite cadastrar, alterar e excluir informacéo sobre o
montante da arrecadacao de receitas publicas em cad  a més.

Més/Ano: Selecionar o més e o ano de competénciaa  que se refere a arrecadacgao.

Natureza da Receita: Selecionar, a partir da lista  visualizada pelo botdo “lupa”, o
cbdigo da natureza da receita, conforme tabelada S  ecretaria do Tesouro Nacional.

Identificador de Uso: Selecionar, a partir da lista visualizada pelo botdo “lupa”, o

coédigo do identificador de uso conforme portaria da Secretaria do Tesouro
Nacional.
Grupo Fontes de Recursos: Selecionar, a partir da | ista visualizada pelo botédo
“lupa”, o codigo do grupo de fontes conforme portar ia da Secretaria do Tesouro
Nacional.

Especificacdo Fonte de Recurso: Selecionar, a parti  r da lista visualizada pelo botédo
“lupa”, o codigo da especificacdo das fontes de rec ursos conforme portaria da
Secretaria do Tesouro Nacional.

Valor Arrecadado: Informar o valor dos recursos rec ebidos.



Movimento de Bens

Detalhamento da Tela: Permite cadastrar e consultar 0 movimento das entradas e
saidas de bens mdveis e imoOveis devidamente cadastr  ados pela unidade através
das contas contdbeis que registram os bens patrimon iais. Para consultar ou criar
registro de movimentacdo de bens deve-se previament e selecionar conta analitica
do quadro respectivo

Botdo Abrir: Abre a tela “Cadastro de Movimento de Bens”.



Cadastro de Movimento de Bens

Detalhamento da Tela: Permite cadastrar, alterar e excluir a movimentacdo mensal
sobre bens moveis e imoveis da unidade de acordo co m os tipos de movimentacao
previstos.

Conta Contabil: Este campo sera preenchido automati  camente pelo sistema e
corresponde a conta contabil cadastrada.

Tipo Movimento de Bens: Selecionar, a partir da lis  ta visualizada pelo botéo “lupa”,
o tipo do movimento do bem.

Més/Ano: Selecionar o més e o ano de referéncia do movimento do bem.

Valor Movimento: Informar o valor do movimento do b em.



Divida

Detalhamento da Tela: Permite cadastrar e consultar registros sobre as dividas
contraidas pela unidade, bem como movimentacdes ref  erentes a inscricdo da
divida, amortizacéo, pagamento de acessorios, etc., devidamente cadastrados pela
unidade.

Dividas: Permite consultar e visualizar as Dividas contraidas pelo Orgdo Publico.
Bot&o Abrir: Abre a tela “Cadastro de Dividas”.

Movimentos de Divida: Permite consultar e visualiza r as a movimentagdo das
dividas contraidas. Para consultar ou registrar mov imentos deve-se selecionar
previamente Divida do quadro anterior.

Botdo Abrir: Abre a tela “Movimentos de Divida”.



Cadastro da Divida

Detalhnamento da Tela: Permite cadastrar, alterar e excluir as dividas contraidas
pelas Unidades Gestoras.

Numero da Lei Autorizadora: Selecionar o nimero da Lei Autorizadora, a partir da
“Lista de Leis” visualizada pelo botdo “lupa”. Caso ndo tenha sido cadastrado o
texto juridico da lei autorizadora poderd ser utili zado o botéo “incluir texto juridico”
como atalho a tela de cadastro do texto juridico.

Tipo da Divida: Selecionar a partir da lista visual  izada pelo botéo “lupa”, o tipo de
divida.

NUmero do Contrato: Informar o nimero do contrato d a divida.

Data do Contrato: Selecionar a partir do botao “rel 0gio”, a data da assinatura do
contrato.

Numero CNPJ Contratado: Informar o nimero do cadast ro nacional de pessoa
juridica do contratado.

Valor Autorizado: Informar o valor autorizado em le i

Valor Contratado: Informar o valor contratado.



Movimento da Divida

Detalhamento da Tela: Permite cadastrar, alterar e  excluir movimentacdes sobre as
dividas contraidas pelas Unidades Gestoras.

Tipo Movimento da Divida: Selecionar a partir da li  sta visualizada pelo botdo
“lupa”, o tipo de movimento da divida.

Data do Movimento: Selecionar a partir do bot&o “re l6gio”, a data da movimentacao
da divida.

Valor da Movimentacdo: Informar o valor da moviment acdo que esta sendo
registrada.



Restos a Pagar

Detalhamento da Tela: Permite consultar e visualiza r a movimentac&o dos restos a
pagar do exercicio.

Botdo Abrir: Abre a tela “Cadastro de Inscricdo de Restos a Pagar do Exercicio”.



Cadastro da Inscricdo de Restos a Pagar do Exercici 0

Detalhamento da Tela: Permite cadastrar, alterar e excluir os valores das despesas
empenhadas e ndo pagas até do dia 31 de dezembro de  cada exercicio em Restos a
Pagar.

Orgao/Unidade Orgamentaria: Informar o codigo da un  idade orcamentaria.

Ano do Empenho: Este campo sera preenchido automati camente pelo sistema e
corresponde ao ano do empenho que deu origem ainsc  ricdo em restos a pagar.

Numero do Empenho: Selecionar, a partir da lista vi  sualizada pelo botdo “lupa”, o
namero do empenho que deu origem ao restos a pagar.

Numero do Subempenho: Selecionar, a partir da lista visualizada pelo botéo “lupa”,
0 numero do subempenho que deu origem ao restosap  agar.

Indicativo Prestacdo de Contas: Indicar se o restos a pagar requer prestacdo de
contas.

Nome do Credor: Informar o nome do credor.

Tipo de Pessoa: Selecionar, a partir da lista visua  lizada pelo botdo “lupa”, o tipo de
pessoa.

CIC do Credor: Informar o codigo de identificacdo d o contribuinte na Receita
Federal do credor.

Valor Processado: Informar o valor do restos a paga  r processado.
Valor Nao Processado: Informar o valor do restos a pagar ndo processado.



Inscricdo de Restos a Pagar de Exercicios Anteriore s

Detalhamento da Tela: Permite consultar e visualiza  r os valores inscritos em restos
a pagar de exercicios anteriores.

Botdo Abrir: Abre a tela “Cadastro de Inscricdo Res tos a Pagar de Exercicios
Anteriores”.



Cadastro de Inscricdo de Restos a Pagar de Exercici  0s Anteriores

Detalhamento da Tela: Permite cadastrar, alterar e excluir os valores das despesas
empenhadas e ndo pagas de exercicios anteriores em Restos a Pagar.

Orgao/Unidade Orgamentaria: Informar o codigo da un  idade orcamentaria.
Ano do Empenho: Informar o ano do empenho.

Numero do Empenho: Informar o numero do empenho que deu origem ao restos a
pagar.

Numero do Subempenho: Informar o nimero do subempen ho que deu origem ao
restos a pagar.

Indicativo Prestacdo de Contas: Indicar se o restos a pagar requer prestacdo de
contas.

Nome do Credor: Informar o nome do credor.

Tipo de Pessoa: Selecionar, a partir da lista visua  lizada pelo botédo “lupa”, o tipo de
pessoa.

CIC do Credor: Informar o codigo de identificacdo d o contribuinte na Receita
Federal do credor.

Valor Processado: Informar o valor do restos a paga  r processado.
Valor N&o Processado: Informar o valor do restos a pagar ndo processado



Movimentacdo de Restos a Pagar

Detalhamento da Tela: Permite consultar e visualiza r a situacdo e a movimentacao
de restos a pagar devidamente cadastrados pela unid ade, bem como demonstra
também, se houver, as transferéncias de restos a pa gar ndo processados para
processados; os cancelamentos de restos a pagar; e as baixas de restos a pagar
por cancelamento.

Restos a Pagar: Permite visualizar relagdo das Divi das contraidas pelo Orgdo
Publico

Transferéncias de Nao Processado para Processado: P ermite consultar e visualizar
as movimentacoes de transferéncia das parcelas Nao Processadas da Divida para
situacdo Processadas. Para consultar ou registrar estes movimentos deve-s e
selecionar previamente Restos a Pagar.

Cancelamento de Restos a Pagar: Permite consultar e visualizar Cancelamento de
Restos a Pagar parciais ou integrais dos Restos a P agar. Para consultar ou
registrar estes movimentos deve-se selecionar previ amente Restos a Pagar.

Baixas por Pagamento: Permite consultar e visualiza r Baixas por Pagamento de
Restos a Pagar parciais ou integrais dos Restos a P agar. Para consultar ou
registrar estes movimentos deve-se selecionar previ amente Restos a Pagar

Botdo Abrir: Abre as telas: “Transferéncia de Nao P rocessado para Processado”,
“Cancelamento de Restos a Pagar” e “Baixa por Pagam  ento”.



Cadastro de Transferéncia de N&o Processado para Pr  ocessado

Detalhamento da Tela: Permite cadastrar, alterar e excluir os dados relativos as
transferéncias de restos a pagar ndo processados pa  ra processados.

Orgdo/Unidade Orcamentéaria, Ano, Numero do Empenho e Subempenho: Estes
campos serdo preenchidos automaticamente pelo siste ma e correspondem ao
orgao/unidade orcamentaria, ano e ao numero do empe  nho e/ou subempenho que

deu origem ao restos a pagar ndo processado.

Data da Transferéncia: Selecionar, a partir do botd o “relégio”, a data da
transferéncia de restos a pagar ndo processados par  a processados.

Valor da Transferéncia: Informar o valor que se est & transferindo da parcela de
restos a pagar ndo processados para processados.



Cadastro de Cancelamento de Restos a Pagar

Detalhamento da Tela: Permite cadastrar, alterar e excluir os valores de restos a
pagar processados e ndo processados que foram cance  lados pela unidade.

Orgdo/Unidade Orgamentaria, Ano do Empenho, Numero do Empenho e
Subempenho: Estes campos serdo preenchidos automati camente pelo sistema e
correspondem ao 6rgdo/unidade orcamentaria, ao ano e numero do empenho e/ou
subempenho que deu origem de restos a pagar que est & sendo cancelado.

Data do Cancelamento: Selecionar, a partir do botéo “rel6gio”, a data do
cancelamento.

Valor Cancelado Processado: Informar o valor que se estd cancelando da parcela
de restos a pagar processado.

Valor Cancelado N&o Processado: Informar o valor qu e se estd cancelando da
parcela de restos a pagar ndo processado.

Motivo do Cancelamento: Descrever o motivo do cance lamento de restos a pagar.



Cadastro de Baixa por Pagamento

Detalhnamento da Tela: Permite cadastrar, alterar e excluir os valores de restos a
pagar baixados pela unidade por pagamento.

Orgdo/Unidade Orcamentaria, Ano do Empenho, Numero do Empenho e
subempenho: Estes campos serdo preenchidos automati camente pelo sistema e
correspondem ao 6rgdo/unidade or¢gamentéria, ao ano e numero do empenho e/ou
subempenho que esta sendo baixado de restos a pagar por pagamento.

Data da Baixa por Pagamento: Selecionar, a partir d 0 botdo “reldégio”, a data da
baixa por pagamento.

Tipo do Recurso Antecipado: Selecionar, a partir da lista visualizada pelo botéo
“lupa”, o tipo de recurso antecipado, caso o restos a pagar requeira prestacao de
contas.

Data Limite para Prestacdo de Contas: Selecionar, a partir do botdo “relégio”, o
prazo final para prestacdo de contas caso o restos a pagar requeira prestacdo de
contas.

Valor de Baixa por Pagamento: Informar o valordop  agamento de restos a pagar.

Estorno Pagamento Restos Pagar: apos pressionar o b otdo “Incluir’ da tela em
questdo, este quadro fica habilitado para registro de eventuais estornos do
pagamento do Restos a Pagar. Clicando no botdo Abri r haverd acesso a tela
especifica para este cadastramento, a seguir coment  ada.



Cadastro de Estorno de Pagamento de Restos Pagar

Detalhnamento da Tela: Permite cadastrar, alterar e excluir os valores de estornos
de pagamentos de restos a pagar pela unidade.

Org&o/Unidade Orcamentéaria, Ano do Empenho, Nimero do Empenho, Namero do
Subempenho e Data da Baixa por Pagamento: Estes cam pos serdo preenchidos
automaticamente pelo sistema e correspondem ao 6rgd  o/unidade orcamentaria, ao
ano e numero do empenho e/ou subempenho e a data da  baixa por pagamento que
esta sendo estornado.

Data Estorno: Selecionar, a partir do botdo “relégi 0", a data em que ocorreu o
estorno do pagamento do restos a pagar.

Valor Estorno: Informar o valor do estorno do pagam ento do restos a pagar.



Prestacdo de Contas de Restos a Pagar

Detalhamento da Tela: Permite cadastrar e consultar as prestacbes de contas de
restos a pagar a partir de restos a pagar baixados por pagamento. Para consultar
ou criar registro de prestacdo de contas deve-se pr  eviamente selecionar restos a
pagar baixados por pagamento.

Botdo Abrir: Abre a tela “Cadastro de Movimento de Bens”.



Cadastro de Prestacéo de Contas de Restos a Pagar

Detalhnamento da Tela: Permite cadastrar, alterar e excluir os dados relativos a
prestacdo de contas de recursos antecipados inscrit 0S em restos a pagar.

Orgdo/Unidade Orgamentaria, Ano do Empenho, Numero do Empenho e
Subempenho: Estes campos serdo preenchidos automati camente pelo sistema e
correspondem ao 6rgdo/unidade orcamentaria, ao ano e numero do empenho e/ou
subempenho relativo a prestacdo de contas de recurs  0s antecipados inscritos em
restos a pagar.

Data Prestacdo Contas: Selecionar, a partir do botd 0 “rel6gio”, o prazo final para
prestacdo de contas.



EXECUCAO ORCAMENTARIA

Com relacdo ao Mdodulo da Execucao orcamentaria, as telas tratam dos estagios
obrigatérios da despesa publica - empenho, liquidacdo e pagamento - das prestacdes de
contas de despesas com recursos antecipados, das despesas especiais de pessoal,
despesas empenhadas ndo liquidadas e precatérios.

A despesa publica tem de passar, obrigatoriamente, pelos estagios do empenho,
liquidagé&o e, por fim, o seu pagamento. Segundo determina a Lei Federal n.° 4.320/64:

Art. 60 - E vedado o pagamento de despesa sem prévio empenho.

Art. 62 - O pagamento da despesa s6 serd efetuado quando ordenado apds sua

regular liquidacéo.

Outros artigos do respectivo diploma legal regulamentam os procedimentos e
informacfes necessarios aos respectivos estagios. De certo € que, para a existéncia do
regular pagamento da despesa publica, deve haver, dentre outros aspectos, a devida
reserva de dotagdo orcamentaria especifica, através da nota de empenho, bem como a
verificacdo de que a mercadoria ou servi¢o contratado foi devidamente entregue ou
prestado, situacdo esta que se confirma pela liquidacdo desta despesa. Cabe ressaltar a
existéncia de despesas que ndo sdo executadas pelo processo normal de aplicacdo, para
as quais se admite a modalidade de adiantamento de recursos, para posterior prestagédo
de contas.

Outras informagBes neste modulo dizem respeito a despesas com pessoal
denominadas especiais, que se referem a exercicios anteriores e sentencgas judiciais, aos
precatorios devidos pelo ente e a despesas liquidadas mas que nao foram empenhadas,
as quais devem ser devidamente informadas.

O Modulo Execugéo Orgamentéria apresenta as seguintes telas :

- Execucao Orcamentéria - Empenho/Subempenho;

- Execucado Orcamentéria - Liquidacdo/Pagamento;

- Prestacéo de Contas de Recursos Antecipados;

- Execucdo Orgcamentéria - Despesa Especial com Pessoal;

- Execucao Orcamentéria - Precatorios;

- Execucdo Orcamentéria - Despesas Liquidadas Nao Empenhadas;

As informagfes referentes aos procedimentos de utilizagdo destas telas, bem
como seus desdobramentos (sub-telas) passam a ser detalhados neste trabalho.



Empenho/Subempenho/Estorno - S&o documentos utilizados para os registros de
operacdes que envolvem despesas orcamentarias realizadas e/ou comprometidas pela
Administracé@o Publica, ou seja, a reserva de dotacdo orcamentéria para pagamento e/ou
anulacédo parcial ou total dos compromissos assumidos pela Administragdo Publica. Para
cada empenho serd extraido um documento denominado “nota de empenho”, que
indicard o nome do credor, a especificacdo e a importancia da despesa, bem como a
deducéo desta do saldo da dotacgédo propria (art.61, da Lei n® 4.320/64).

Estorno do Empenho - E o documento utilizado para os registros de anulag&o parcial ou
total das operacdes que envolvem despesas orcamentarias realizadas e/ou
comprometidas pela Administracéo Publica por intermédio da nota de empenho.
Subempenho: E o documento utilizado (extraido do empenho global) para os registros
parcelados ou totais das opera¢ces que envolvem despesas orcamentarias, resultantes
de acordos contratuais, ajustes e outras, realizadas e/ou comprometidas pela
Administracao.

Estorno de subempenho - E o documento utilizado para os registros de anula¢io
parcial ou total das operacfes que envolvem despesas orcamentarias, realizadas e/ou
comprometidas pela Administrag@o Publica por intermédio da nota de subempenho.
Liquidacdo/Pagamento - A liquidagao da despesa consiste na verificagdo do direito
adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos comprobatoérios do
respectivo crédito, ou seja, a verificacdo do implemento de condi¢éo, permitindo a
Administracdo reconhecer a divida como liquida e certa, nascendo, portanto, a partir dela
a obrigacdo de pagamento mediante despacho exarado por autoridade competente,
determinando que a despesa seja paga (arts. 63 e 64, da Lei Federal n® 4.320/64).
Despesa Especial Pessoal — Representa as despesas de pessoal realizadas atravées
dos elementos de despesa “91 — Sentencas Judiciais” e “92 — Despesas de Exercicios
Anteriores”, com a descri¢cdo do periodo ao qual pertencem, bem como os valores da
referida despesa pertencente ao exercicio movel (periodo de apuracdo a que se refere o
§ 2° do art. 18 da Lei Complementar Federal n°® 101/2000).

Despesas Liquidadas e Nao Empenhadas — Representa a despesa liquidada que n&o
foi empenhada, por CPF ou CNPJ do credor, nome, descri¢do e valor.

Precatorio — Representa as despesas com o pagamento de precatorios judiciais, por
namero e valor.



Execucdo Orcamentéria — Empenho/Subempenho

Detalhamento da Tela: Permite consultar as notas de empenhos, subempenhos e
estornos emitidos pela unidade gestora, relativas as despesas empenhadas constantes
do orcamento anual de cada unidade. A tela se divide em 04 (quatro) quadros: a)
Empenho, b) Estorno de Empenhos, ¢) Subempenho e d) Estorno de Subempenhos.
Empenhos

Botdo Abrir: Abre a tela “Cadastro de Empenho”;

Estorno de Empenhos

Botdo Abrir: Abre a tela “Cadastro de Estorno de Empenho”;
Subempenhos

Botéo Abrir: Abre a tela “Cadastro de Subempenho”

Estorno de Subempenhos

Botdo Abrir: Abre a tela “Cadastro de Estorno de Subempenho”

Obs.: 1. A tela Estorno de Empenhos somente sera a  cessivel mediante a selecdo
de empenho do quadro respectivo;

2. As telas de Subempenho e Estorno de Empenhos sé estdo acessiveis se 0
Empenho cadastrado e selecionado for do tipo “Globa I



Cadastro de Empenho

Detalhamento da Tela: Permite cadastrar, alterar, excluir e visualizar empenhos, que
sdo os documentos utilizados para os registros de operacdes que envolvem despesas
or¢camentarias realizadas e/ou comprometidas pela Administragdo Publica.
Orgao/Unidade Orgamentaria:  Informar o cédigo identificador do 6rg&o ou unidade
or¢camentaria constante na nota de empenho, de acordo com o estabelecido na Lei
Orcamentaria Anual.

Numero do Empenho: Informar o nimero da nota de empenho, de acordo com a ordem
cronolégica estabelecida pelo sistema de orcamentacao.

Data do Empenho: Selecionar, a partir do botéo “relégio”, a data relativa ao numero da
nota de empenho correspondente.

Tipo de Empenho: Selecionar, a partir da lista visualizada pelo botéo “lupa”, o tipo de
empenho correspondente, se: Ordinério, Estimativo ou Global.

Indicativo de Prestacdo de Contas: Indicar se a despesa empenhada € passivel de
prestacdo de contas (Sim) ou corre pelo processo normal (Nao).

Valor do Empenho: Informar o valor da despesa, correspondente a nota de empenho.
Tipo de Acdo: Selecionar, a partir da lista visualizada pelo botdo “lupa”, o tipo de acéo,
com base no nimero inicial do projeto/atividade identificador da acéo a ser executada
pela nota de empenho (Projeto=n° impar; Atividade=n° par).

Projeto/Atividade: Informar o nimero do projeto ou atividade (4 digitos) identificador da
acao a ser executada, constante da nota de empenho.

Categoria Econdmica Despesa: Selecionar, a partir da lista visualizada pelo botédo
“lupa”, a categoria econémica da despesa que representa o gasto empenhado.

Grupo Natureza Despesa: Selecionar, a partir da lista visualizada pelo botéo “lupa”, o
grupo de despesa que pertence o valor empenhado.

Modalidade Aplicacdo: Selecionar, a partir da lista visualizada pelo botéo “lupa”, a forma
de aplicacdo dos recursos empenhados.

Elemento Despesa: Selecionar, a partir da lista visualizada pelo botdo “lupa”, o elemento
de despesa relacionado ao valor empenhado, de conformidade com o anexo Il, constante
da Portaria Interministerial n® 163/2001 da Secretaria do Tesouro Nacional/Ministério da
Fazenda/Secretaria de Orgamento Federal/Ministério do Planejamento, Or¢gamento e
Gestéo.



Detalhamento Elemento Despesa: Selecionar, a partir da lista visualizada pelo botéo
“lupa”, o detalhamento do elemento da despesa.

Indicador de Uso: Selecionar, a partir da lista visualizada pelo botdo “lupa”, a destinacao
dos recursos empenhados (contrapartida).

Grupo Fontes Recursos: Selecionar, a partir da lista visualizada pelo botédo “lupa”, a
origem do recurso gue financia o gasto empenhado.

Especificacdo Fontes de Recursos:  Selecionar, a partir da lista visualizada pelo botédo
“lupa”, a fonte de recurso que esta vinculado o valor empenhado.

Detalhamento Destinacdo Recursos : Selecionar, a partir da lista visualizada pelo botéo
“lupa”, o detalhamento da destinag&o de recursos.

Nome do Credor : Informar o0 nome do credor (fornecedor ou prestador de servico).

Tipo de Pessoa: Selecionar, a partir da lista visualizada pelo botéo “lupa”, o tipo de
pessoa (fisica, juridica, etc.).

CIC do Credor: Informar o numero do CPF ou CNPJ do credor (fornecedor ou prestador
de servico).

Processo Licitatério:  Selecionar, a partir da lista visualizada pelo botédo “lupa”, se a
despesa empenhada é respaldada por algum tipo de processo licitatério ou néo.
Contrato: Selecionar, a partir da lista visualizada pelo botdo “lupa”, o tipo de contrato
correspondente a despesa empenhada.

Convénio: Selecionar, a partir da lista visualizada pelo botdo “lupa”, o tipo de convénio
correspondente a despesa empenhada.

Descricao Historico: Descrever com clareza as informacgfes pertinentes ao objeto da
despesa, mencionando todos os elementos que permitam sua identificacdo e destinagéo,
como quantidade, marca, tipo, modelo, espécie, qualidade, nota fiscal, recibo,
modalidade de licitac&o, contrato, termo aditivo, convénio e outros que se fizerem
necessarios.

Indicativo Regular. Orcam.: Indicar se a despesa empenhada € para regularizar
situa¢des orgcamentarias (Sim) ou corre pelo caminho normal de processamento (Nao).
Num. Empenho Regulariz.: Caso tenha sido apontado “Sim” para o campo anterior, €
demonstrado este campo para, através do botédo “lupa” selecionar o empenho que se
esta regularizando.



Cadastro de Estorno de Empenho

Detalhamento da Tela: Permite cadastrar, alterar, excluir e visualizar as notas de
estorno de empenho emitidas pela unidade gestora, relativamente as despesas
empenhadas constantes do orcamento anual de cada unidade.

Org&o/Unidade Orgamentaria e Empenho:  preenchidos automaticamente pelo sistema
de acordo com o empenho selecionado no quadro respectivo da tela anterior e que sera
estornado parcial ou integralmente

NUmero do Estorno: Informar o nimero da nota de estorno, de acordo com a ordem
cronolégica estabelecida pelo sistema de orcamentacao.

Data do Estorno: Selecionar, a partir do botdo “relégio”, a data relativa ao nimero da
nota de estorno correspondente.

Descricdo Motivo Estorno:  Descrever com clareza o motivo que levou a se estornar
parcialmente ou totalmente a referida nota de empenho.

Valor do Estorno: Informar o valor da despesa a ser estornada, se parcial ou total,
conforme o caso.



Cadastro de Subempenho

Detalhamento da Tela: Permite cadastrar, alterar, excluir e visualizar as notas de
subempenho emitidas pela unidade gestora, relativamente as despesas empenhadas via
empenhos Globais ou Estimativos, resultantes de acordos contratuais, ajustes e outras,
sujeitas a parcelamento ou ndo, constantes do orcamento anual de cada unidade.
Orgao/Unidade Orgcamentaria, Empenho e Nome Credor:  preenchidos
automaticamente pelo sistema de acordo com o empenho selecionado no quadro
respectivo da tela anterior e que sera detalhado em subempenhos, caso houver.

Numero Subempenho: Informar o nUmero da nota de subempenho, de acordo com a
ordem cronologica estabelecida pelo sistema de orgamentacao.

Data do Subempenho: Selecionar, a partir do botédo “rel6gio”, a data relativa ao numero
da nota de subempenho correspondente.

Valor Subempenho: Informar o valor da despesa a ser subempenhada (parcela ou total).
Descricdo Histérico: Descrever com clareza as informacgdes pertinentes ao objeto da
despesa, mencionando todos o0s elementos que permitam sua identificacdo e destinacéo,
como quantidade, marca, tipo, modelo, espécie, qualidade, nota fiscal, recibo,
modalidade de licitagdo, contrato, termo aditivo, convénio, nUmero da parcela e outros
que se fizerem necessarios.



Cadastro de Estorno de Subempenho

Detalhamento da Tela: Permite cadastrar, alterar, excluir e visualizar as notas de
estorno de subempenho emitidas pela unidade gestora, relativas as despesas
empenhadas constantes do orcamento anual de cada unidade.

Orgao/Unidade Orgamentaria, Num. Empenho e Num. Sub  empenho: preenchidos
automaticamente pelo sistema de acordo com o subempenho selecionado no quadro
respectivo da tela anterior e que seré estornado total ou parcialmente.

Numero Estorno Subempenho: Informar o nimero da nota de estorno de subempenho,
de acordo com a ordem cronolégica estabelecida pelo sistema de orcamentacao.

Data do Estorno: Selecionar, a partir do botdo “relégio”, a data relativa ao nimero da
nota de estorno de subempenho correspondente.

Valor Estorno Subempenho: Informar o valor da despesa a ser estornada, se parcial ou
total, conforme o caso.

Descricdo Motivo Estorno:  Descrever com clareza o motivo que levou a se estornar
parcialmente ou totalmente a referida nota de subempenho.



Liquidacdo/Pagamento

Detalhamento da Tela: Permite consultar liquidagbes, pagamentos, estornos de
liquidacbes e estornos de pagamentos das notas de empenho e subempenho emitidas
pela unidade gestora, relativamente as despesas empenhadas constantes do orcamento
anual de cada unidade. A tela divide-se em 06 (seis) quadros:

Empenhos: Sele¢do de Empenho

Subempenhos: Selecao de Subempenho

Liquidacdo

Botdo Abrir: Abre a tela “Cadastro de Liquidac&o”

Estorno de Liquidacdo

Botdo Abrir: Abre a tela “Cadastro de Estorno Liquidagao”

Pagamento

Botdo Abrir: Abre a tela “Cadastro de Pagamento”

Estorno de Pagamento

Botdo Abrir: Abre a tela “Cadastro de Estorno de Pagamento”



Cadastro de Liquidacéo

Detalhamento da Tela: Permite cadastrar, alterar, excluir e visualizar a inclusdo no
processo de liquidag&o, das notas de empenho e/ou subempenho cadastradas
anteriormente, com o0 objetivo de adquirir a obriga¢do de pagamento pelos servi¢os e/ou
materiais contratados/recebidos.

Org&o/Unidade Orgcamentaria, Num. Empenho e Num. Sub  empenho: preenchidos
automaticamente pelo sistema de acordo com o empenho e/ou subempenho
selecionados no(s) quadro(s) respectivo(s) da tela anterior e que serd liquidado total ou
parcialmente.

Data da Liquidacdo: Selecionar, a partir do botdo “relégio”, a data em que foi feita a
verificacdo dos titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito.

Valor da Liquidacdo: Informar o valor da despesa a ser liquidada, correspondente
aquela nota de empenho e/ou subempenho, conforme o caso.



Cadastro de Estorno de Liquidacdo

Detalhamento da Tela : Permite cadastrar, alterar, excluir e visualizar, ou seja, a
anulacédo parcial ou total da despesa ja inclusa no cadastro de liquidacéo, tendo ela sido
paga ou néo.

Org&o/Unidade Orgamentaria, Nimero Empenho, Nimero ~ Subempenho, Data da
Liquidacdo: preenchidos automaticamente pelo sistema de acordo com a liquidacéo
selecionado no quadro respectivo da tela anterior e que sera estornada total ou
parcialmente.

Data do Estorno: Selecionar a partir do botéo relégio a data em que foi feito o estorno da
liquidacéo.

Valor do Estorno Liquidacdo: Informar o valor da despesa liquidada a ser estornada, se
parcial ou total, conforme o caso.

Descricdo do Motivo: Descrever com clareza o motivo que levou a se estornar
parcialmente ou totalmente a referida liquidacéo.



Cadastro de Pagamento de Empenho

Detalhamento da Tela: Permite cadastrar, alterar, excluir e visualizar a relacdo de
pagamentos, das notas de empenho e/ou subempenho cadastradas anteriormente e
passadas pela fase de liquidacéo, confirmando a obrigacdo de pagamento pelos servi¢os
e/ou materiais contratados/recebidos.

Org&o/Unidade Orgcamentaria, Num. Empenho e Num. Sub  empenho: preenchidos
automaticamente pelo sistema de acordo com o empenho e/ou subempenho
selecionados no(s) quadro(s) respectivo(s) da tela anterior e que sera registrado seu
pagamento total ou parcialmente.

Data do Pagamento: Selecionar, a partir do botao “rel6gio”, a data em que foi exarado
pela autoridade competente, o despacho, determinando que a despesa seja paga.

Valor do Pagamento: Informar o valor da despesa a ser paga, correspondente aquela
nota de empenho e/ou subempenho, conforme o caso.

Tipo Recurso Antecipado : Selecionar através do bot&o lupa, caso este campo esteja
habilitado em razdo do empenho requerer prestacdo de contas, o tipo de recurso
antecipado relativo ao empenho

Data da Exigibilidade: Selecionar, a partir do botéo “rel6gio”, a data compromissada por
acordo ou contrato para pagamento dessa despesa.

Data Publicacdo Justificativa:  Selecionar, a partir do botdo “relégio”, a data em que
foram publicadas as justificativas pertinentes a quebra da ordem cronoldgica de
pagamento da referida nota de empenho e/ou subempenho.

Data Prazo Final Prest. Contas: Selecionar, a partir do botéo “rel6gio”, a data final para
apresentacao da prestacao de contas quando o empenho referir-se a recursos
antecipados (empenho requerendo prestacédo de contas).

Numero Ordem Bancéria: Informar o nUmero de ordem bancéaria (despacho exarado
pela autoridade competente), de acordo com a ordem cronolégica estabelecida pelo
sistema de administragéo financeira da unidade.



Desembolso: uma vez informados os campos anteriores conclui-se o cadastramento
através do botéo “Incluir”. Isto habilita o botdo “Abrir” deste quadro para o cadastramento
da origem do desembolso associado a pagamento do empenho.

Cadastro de Desembolso

Detalhamento da Tela: Permite cadastrar, alterar, excluir e visualizar as origens do
desembolso relacionadas ao pagamento cadastrado na tela anterior.

Conta contabil: selecionar através do botdo “Lupa” a conta contabil onde foi registrado o
desembolso (ex.: conta contabil do banco, conta contabil que registra a retencgéo, etc.)
Cddigo da Conta: preenchido automaticamente pelo sistema de acordo com a conta
contabil selecionada.

Valor Desembolso: informar o valor do desembolso.



Cadastro de Estorno de Pagamento

Detalhamento da Tela: Permite cadastrar, alterar, excluir e visualizar o estorno de
pagamento, ou seja, a anulacdo parcial ou total da despesa ja inclusa no cadastro de
pagamento.

Orgao/Unidade Orgamentaria, Nim. Empenho, Nim. Sube  mpenho, Data do
Pagamento: preenchidos automaticamente pelo sistema de acordo com o pagamento
selecionado no quadro respectivo da tela anterior e que sera estornado total ou
parcialmente.

Data de Estorno: Selecionar, a partir do botéo “relégio”, a data em que foi feito o estorno
do pagamento.

Valor Estorno Pagamento: Informar o valor da despesa paga a ser estornada, se parcial
ou total, conforme o caso.



Despesa Especial com Pessoal

Detalhamento da Tela: Permite cadastrar, alterar, excluir e consultar informacdes
referentes ao cadastro das despesas de pessoal (Grupo de Natureza de Despesa: 1 —
Pessoal e Encargos Sociais) realizadas através dos elementos de despesa “91 —
Sentencas Judiciais” e “92 — Despesas de Exercicios Anteriores”.

Botdo Abrir: Abre a tela “Cadastro de Despesa Especial Pessoal”.



Cadastro de Despesa Especial Pessoal

Detalhamento da Tela: Permite cadastrar, alterar, excluir e visualizar as despesas de
pessoal (Grupo de Natureza de Despesa: 1 — Pessoal e Encargos Sociais) realizadas
através dos elementos de despesa “91 — Sentencas Judiciais” e “92 — Despesas de
Exercicios Anteriores”.

Numero Empenho: Selecionar, a partir da lista visualizada pelo botéo “lupa”, o0 nimero
do empenho relativo a despesa com sentencas judiciais ou com despesas de exercicios
anteriores.

Org./Unid. Org.: preenchido automaticamente pelo sistema de acordo com o empenho
selecionado no campo anterior.

Descricdo Periodo Competéncia: Informar o periodo de competéncia (més e ano inicial
/ més e ano final) a que se refere a despesas de pessoal realizada através dos elementos
de despesa “91 — Sentencas Judiciais” e “92 — Despesas de Exercicios Anteriores”.

Valor Pertencente Exercicio Mével: Informar o valor da despesa pertencente ao
exercicio moével (periodo de apuracéo a que se refere 0 § 2° do art. 18 da Lei
Complementar Federal n® 101/2000), ou seja, se parte do valor, ou todo o valor da
despesa de pessoal realizada através dos elementos de despesa “91 — Sentencas
Judiciais” e “92 — Despesas de Exercicios Anteriores”, esta incluida no més em referéncia
com as dos onze imediatamente anteriores, adotando-se o regime de competéncia.
Numero Precatério: Selecionar, a partir da lista visualizada pelo botao “lupa”, 0 nimero
do precatorio relacionado a despesa com sentencas judiciais, quando for o caso.



Despesas Liquidadas e Nao Empenhadas

Detalhamento da Tela: Permite consultar as despesas conhecidas e liquidadas pela
unidade gestora e que por qualquer motivo ndo foram empenhadas até 31 de dezembro
do ano em que corresponderem. As informacdes deverado ser informadas quando da
remessa correspondente ao sexto bimestre.

Botao Abrir: Abre a tela “Cadastro da Despesa Liguidada Ndo Empenhada”.



Cadastro de Despesa Liquidada Nao Empenhada

Detalhamento da Tela: Permite cadastrar, alterar, excluir e visualizar as despesas
conhecidas e liquidadas pela unidade gestora e que por qualquer motivo ndo foram
empenhadas até 31 de dezembro do ano em que corresponderem.

Més/Ano: Informar o més e 0 ano a que se refere a despesa.

Sequencial: Informar o nimero sequencial atribuido a cada despesa pela unidade.
Indicativo de Despesa Pessoal: Indicar se a despesa pertence ao Grupo de Natureza
da Despesa: 1 — Pessoal e Encargos Sociais (despesas de natureza remuneratoria
decorrentes do efetivo exercicio de cargo, emprego ou funcdo de confianca no setor
publico, do pagamento dos proventos de aposentadorias, reformas e pensodes, das
obrigacdes trabalhistas de responsabilidade do empregador, incidentes sobre a folha de
salarios, contribuicéo a entidades fechadas de previdéncia, outros beneficios
assistenciais classificaveis neste grupo de despesa, bem como soldo, gratificacoes,
adicionais e outros direitos remuneratérios, pertinentes a este grupo de despesa,
previstos na estrutura remuneratéria dos militares, e ainda, despesas com o
ressarcimento de pessoal requisitado, despesas com a contratacdo temporaria para
atender a necessidade de excepcional interesse publico e despesas com contratos de
terceirizacdo de mao-de-obra que se refiram a substituicdo de servidores e empregados
publicos, em atendimento ao disposto no art. 18, § 1°, da Lei Complementar Federal n°
101/2000), clicando no sim, caso contrario, clicar no néo.

Valor Despesa: Informar o valor da despesa.

Nome do Credor: Informar o nome do credor da despesa.

Tipo Pessoa: Selecionar, a partir da lista visualizada pelo bot&o “lupa”, o tipo de pessoa
a que se refere o credor (pessoa fisica; pessoa juridica; identificagcéo internacional —
empresas; pessoa fisica — estrangeiro).

CIC Credor: Informar o niumero do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ para
as pessoas juridicas, ou 0 numero do Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF para as
pessoas fisicas.

Elemento de Despesa: Selecionar, a partir da lista visualizada pelo bot&o “lupa”, o
elemento de despesa ao qual pertence a despesa, conforme Anexo Il constante da
Portaria Interministerial n® 163/2001, da Secretaria do Tesouro Nacional — STN, do
Ministério da Fazenda, e da Secretaria de Orcamento Federal — SOF, do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo. O elemento de despesa tem por finalidade identificar



0s objetos de gasto, tais como vencimentos e vantagens fixas, juros, diarias, material de
consumo, servicos de terceiros prestados sob qualquer forma, subvencdes sociais, obras
e instalacdes, equipamentos e material permanente, auxilios, amortizagdo e outros de
gue a administracdo publica se serve para a consecug¢éao de seus fins (art. 3°, § 3° da
Portaria Interministerial n°® 163/2001 da STN/SOF).

Funcéo: Selecionar a partir da lista visualizada pelo botdo lupa a funcéo de governo a
qual pertence a despesa, conforme Anexo constante da Portaria n® 42/1999 do Ministério
do Orcamento e Gestao. Entende-se por funcdo o maior nivel de agregacao das diversas
areas de despesa que competem ao setor publico (art. 1°, 8 1° da Portaria n°® 42/1999 do
Ministério do Or¢camento e Gestao).

Subfuncéo: Selecionar, a partir da lista visualizada pelo botdo “lupa”, a subfuncao de
governo a qual pertence a despesa, conforme Anexo constante da Portaria n® 42/1999 do
Ministério do Or¢camento e Gestdo. A subfungao representa uma particdo da funcao,
visando a agregar determinado subconjunto de despesa do setor publico (art. 1°, § 3° da
Portaria n® 42/1999 do Ministério do Orcamento e Gestao).

Descricdo Despesa: Descrever com clareza a despesa, evidenciando: 1 —a
especificagdo do objeto (quantidade, marca, tipo, modelo, espécie, qualidade etc.),
finalidade da despesa e demais elementos que permitam sua perfeita identificacao e
destinacdo; 2 — 0 numero e a modalidade da licitacdo, ou o niUmero da justificativa de
dispensa ou de inexigibilidade, quando for o caso; 3 — 0 nimero do contrato ou aditivo e a
data do convénio, quando for o caso; 4 — a identificagdo da fonte de recursos a que se
vincular a despesa; e 5 — os valores unitario e total, das compras, obras e servicos, e 0
valor da operacéo (art. 56, I, Il, lll, IV e VI da Resolug&o n° TC-16/1994).



Precatério

Detalhamento da Tela: Permite cadastrar, alterar, excluir e visualizar os compromissos a
pagar devidos pelas Fazendas Estadual ou Municipal, em virtude de sentenca judiciaria.
Botdo Abrir: Abre a tela “Cadastro de Precatoério”.



Cadastro de Precatério

Detalhamento da Tela : Permite cadastrar, alterar, excluir e visualizar os compromissos a
pagar devidos pelas Fazendas Estadual ou Municipal, em virtude de sentenca judiciaria.
Numero Precatério: Informar o nimero do precatoério dado pelo Poder Judiciario.

Valor Precatério: Informar o valor do precatdrio.

Valor Orcado: Informar o valor previsto no orcamento para o pagamento do respectivo
precatorio.

Org&o/Unidade Orgamentaria:  Informar o nimero da unidade orcamentaria responsavel
pelo pagamento do respectivo precatério.

Tipo Acdo: Selecionar, a partir da lista visualizada pelo botéo “lupa”, o tipo de acdo
referente a despesa com o pagamento do respectivo precatério (projeto; atividade;
operacado especial).

Projeto/Atividade: Informar o nimero do projeto ou atividade a que se refere a despesa
com o pagamento do respectivo precatorio.

Categoria Econdmica Despesa: Selecionar, a partir da lista visualizada pelo botédo
“lupa”, a categoria econbmica a que se refere a despesa com o pagamento do respectivo
precatério (despesas correntes; despesas de capital; reserva de contingéncia).

Grupo Natureza Despesa: Selecionar, a partir da lista visualizada pelo bot&o “lupa”, o
grupo de natureza de despesa ao qual pertence a despesa com o pagamento de
precatério, conforme Anexo Il constante da Portaria Interministerial n°® 163/2001, da
Secretaria do Tesouro Nacional — STN, do Ministério da Fazenda, e da Secretaria de
Orcamento Federal — SOF, do Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestéo.
Entende-se por grupos de natureza de despesa a agregacdo de elementos de despesa
gue apresentam as mesmas caracteristicas quanto ao objeto de gasto (art. 3°, § 2° da
Portaria Interministerial n°® 163/2001 da STN/SOF).

Modalidade Aplicacdo: Selecionar, a partir da lista visualizada pelo bot&o “lupa”, a
modalidade de aplicacdo a qual pertence a despesa com o pagamento de precatorio,
conforme Anexo Il constante da Portaria Interministerial n® 163/2001, da Secretaria do
Tesouro Nacional — STN, do Ministério da Fazenda, e da Secretaria de Orcamento
Federal — SOF, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo. A modalidade de
aplicacédo tem por finalidade identificar se os recursos séo aplicados diretamente por
orgaos ou entidades no ambito da mesma esfera de Governo ou por outro ente da
Federacéo e suas respectivas entidades, e objetiva, precipuamente, possibilitar a



eliminacéo da dupla contagem dos recursos transferidos ou descentralizados (art. 3°, § 1°
da Portaria Interministerial n® 163/2001 da STN/SOF).

Elemento de Despesa: Selecionar, a partir da lista visualizada pelo bot&o “lupa”, o
elemento de despesa ao qual pertence o pagamento de precatorio, conforme Anexo |l
constante da Portaria Interministerial n® 163/2001, da Secretaria do Tesouro Nacional —
STN, do Ministério da Fazenda, e da Secretaria de Orcamento Federal — SOF, do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo. O elemento de despesa tem por
finalidade identificar os objetos de gasto, tais como vencimentos e vantagens fixas, juros,
diérias, material de consumo, servicos de terceiros prestados sob qualquer forma,
subvencgdes sociais, obras e instalacdes, equipamentos e material permanente, auxilios,
amortizacao e outros de que a administracdo publica se serve para a consecucao de
seus fins (art. 3°, § 3° da Portaria Interministerial n°® 163/2001 da STN/SOF).



RECURSOS ANTECIPADOS

Neste modulo serdo tratadas as informacgdes referentes aos repasses de recursos
a pessoa fisica ou juridica a titulo de adiantamentos, convénios, subvencgdes, auxilios e
contribuicbes, que demandam futuras prestacdes de contas.

Considera-se prestacdo de contas o montante de documentos e informacdes
agrupados e organizados pelos ordenadores de despesas e responsaveis quanto ao
repasse, recebimento e aplicacdo de recursos antecipados, visando demonstrar as
operacdes de ingresso, movimentacao e utilizacdo desses valores, dentro de condi¢cbes e
finalidades prévia e legalmente desencadeadas.

Prestar4 contas qualquer pessoa fisica e juridica ou entidade publica que utilize,
guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos. O responsavel pela
aplicacdo de dinheiros publicos tera de justificar seu bom e regular emprego, na
conformidade das leis, regulamentos e normas emanadas das autoridades
administrativas.

Conceitos basicos:

Ordenador da despesa:

E o responséavel pela unidade gestora a que pertencer o crédito no qual houve o
empenhamento do recurso antecipado (Resolu¢do n® TC - 16/94, art. 50).
Responsavel:

E o destinatario dos recursos antecipados (Resolugéo n® TC - 16/94, art. 50).

Na formalizacdo da prestacdo de contas de recursos antecipados, deverdo ser
observadas as regras estabelecidas na legislagdo especifica, conforme a esfera de
governo responsavel pelo encaminhamento das informac6es ao Tribunal de Contas por
intermédio do mdadulo captura do e-SFINGE.



Prestacdo de Contas de Recursos Antecipados

Detalhamento da Tela: Permite visualizar Empenhos, Subempenhos e Pagamentos
ja cadastrados. Possibilita acesso para visualizar e cadastrar Prestacdo de Contas.

A tela estd dividida em quatro partes: a) Empenhos, b) Subempenhos, c)
Pagamento e d) Prestacdo de Contas.

Prestacdo de Contas: Permite visualizar e consultar Prestacdo de Contas. Campo
somente habilitado apdés a selegdo da nota de empenh o, e/ou subempenho, e
pagamento respectivo que demande prestacdo de conta  s.

Botdo Abrir: Abre a tela de “Cadastro de Prestacéo de Contas”.



Cadastro de Prestagéo de Contas

Detalhnamento da Tela: Permite cadastrar, alterar e excluir a data da Prestacdo de
Contas da nota de empenho ou subempenho selecionada , liquidada e paga pela
Unidade.

Org/Unid. Org., Num. Empenho, Num.Subempenho e Data  do Pagamento: Estes
campos serdo preenchidos automaticamente pelo siste ma e correspondem ao
orgao/unidade orcamentaria, numero do empenho, sube mpenho e data de
pagamento do empenho que deu origem ao resto a paga  r ndo processado.

Data Prestacdo de Contas: Selecionar, a partir do b otdo ‘“relégio”, a data da
prestacdo de contas da nota de empenho ou subempenh o selecionada.

Observacado: atentar para a possibilidade de registr 0 de prestacdo de contas de
restos a pagar, cujas telas e procedimentos encontr  am-se descritos ao final do
manual relativo ao grupo de “Registros Contabeis”



