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Histérico do documento

16/12/2014
e Versao inicial - 1.0.
4/05/2015
e Melhorias no texto.
21/05/2015
e Atualizacdo de imagens.
01/12/2016
o Versao 2.0 - atualizacdo para a versao 2016/2017.
23/02/2018
e Versao 3.0 - atualizagéo para a versao 2017/2018, sendo as principais
mudancgas:
Botdo sem movimento para consorcio e algumas unidades.
Mudanca de nomes do e-Sfinge Web.
Envio de dados por planilhas.

Confirmacédo da remessa no novo sistema.
Mudancas no e-Sfinge Obras.

O 0O O O O

05/11/2018

e Versao 3.1
o Nova funcionalidade: descarte parcial de remessa.
o Melhoria nos descritivos dos capitulos: Relatério de dados remetidos,
Relatorios de Responséaveis e Enviar dados por planilhas.
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Apresentacao

O TCE/SC, sendo precursor dentre os TCs no uso da tecnologia de
Informacdo como apoio as suas fungfes, ao longo das ultimas décadas concebeu e
implantou sistemas de prestacdo de contas e analises por meios eletrénicos, em
substituicdo as remessas e manipulacdes volumosas de documentos. E como
beneficios alcangados por estas iniciativas destacamos a organizagéo dos sistemas de
informacdes e o estabelecimento de uma cultura de relacionamento entre o TCE/SC e
as Unidades Gestoras-UG.

Destacamos também, o sistema e-SFINGE, que visa integrar os sistemas
vigentes eliminando informagdes e procedimentos redundantes e dando conhecimento
a Sociedade da situagdo econémica e dos atos praticados pela Administracao Publica
Catarinense.

O objetivo deste documento é detalhar os procedimentos de envio de
informagdes, do ponto de vista do usuario final ao TCE/SC através do e-SFINGE.

Controle Interno ou o Administrador do Sistema e-Sfinge

O Controle Interno tem um papel muito importante para o e-Sfinge. E de
responsabilidade dele coordenar com os gestores, contadores, area de informatica
responsavel pelos Sistemas Corporativos da UG e demais responsaveis, 0 envio de
informagé&o ao TCE/SC.

Para unidades que n&o possuem um Controle Interno estabelecido, cabe ao
gestor da mesma delegar a alguém um papel equivalente a um Administrador do
Sistema e-Sfinge. Neste texto usaremos sempre o nome de Controle Interno nas
referéncias, mas estas podem ser aplicadas quase que na totalidade ao Administrador
do Sistema e-Sfinge.

De forma geral o Controle Interno tem o papel, em termos de sistema, de
coordenacéo. E dele o papel de:

e Dentro do Site do TCE/SC:
o acompanhar oficios, memorados, noticias publicadas pelo TCE/SC;
o repassar as informacdes aos os demais responsaveis das unidades.
e Dentro do TCE Virtual, sistema SGI (Sistema de Gestéo de Identidade):
o cadastrar novos usuarios;
o dar ou retirar acesso destes aos demais sistemas atribuindo perfis
ligados a determinadas unidades,
o modificar a senha dos usuarios.
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e Dentro do TCE Virtual, sistema Sala Virtual:

o acompanhar as notificacdes, documentos e oficios enviado pelo TCE/SC
as unidades;

o repassar informagcdes recebidas para os demais responsaveis das
unidades;

o responder ao TCE o Ihe for solicitado;

o assinar e enviar documento requeridos pelo TCE/SC;

o coordenar o envio e a assinatura eletrénica dos documentos requeridos

pelo TCE/SC.
e Dentro do TCE Virtual, sistema e-Sfinge Web

o enviar os dados relativos ao Controle Interno - gestdo fiscal e
planejamento (PPA/LDO/LOA). Esta tarefa em geral é realizada dentro
do Sistema Corporativo da sua unidade, ndo sendo necessario acesso
direto ao TCE/SC. Detalharemos melhor o envio no decorrer deste
documento;

o gerenciar/coordenar o0 envio das remessas das demais unidades,
principalmente se para a mesma unidade os dados forem enviados por
mais de uma pessoa ou sistema?;

o analisar os dados (conferir os dados) via emissao de relatérios com
batimento dos dados recebidos com os existentes na unidade;
descartar a remessa,;
solicitar retorno de competéncia para as unidades que necessitarem;
cadastrar os responsaveis previstos na IN20/2005;
finalizar o envio dos dados por WebService;
confirmar a remessa.

0 O O O O

Ao longo deste texto abordaremos as principais tarefas exercidas pelo
Controle Interno e demais usuarios no contexto do Sistema e-Sfinge.

Web Service e-SFINGE

O Web Service e-SFINGE (WSE) tem como objetivo a integracdo dos
sistemas das unidades jurisdicionadas com o sistema e-SFINGE do TCE/SC. Ele
substitui 0 antigo desktop, que era instalado nas unidades. O WSE proporciona um
mecanismo de cadastramento automatico dos dados no banco de dados do TCE/SC
através dos sistemas corporativos das unidades. A principal mudanca do ponto de vista
do usuario é que nao existira tela ou programa instalado do WSE na sua unidade, pois
serd uma nova funcionalidade do Sistema Corporativo da unidade que enviara os dados.

1O caso tipico disso é em unidades onde o contador é responsavel pelo envio das informagdes contabeis e
alguém do setor de recursos humanos é responsavel pelo envio de atos de pessoal. Neste caso, o Controle
Interno devera coordenar o envio evitando que este seja finalizado sem que todos os dados tenham sido
enviados.
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O WSE oferece as seguintes funcionalidades para o Sistema Corporativo da
unidade:

e Enviar dados.
e Listar elementos (enviados ou tabelados).

Ap6s envio dos dados pelo Sistema Corporativo da unidade gestora, as
informag0des estardo disponiveis no e-Sfinge Web com as seguintes funcionalidades:

e Verificagdo da remessa

o Excluséo de dados

¢ Verificacdo de inconsisténcias

e Relatorio dos dados remetidos

¢ Confirmacao da finalizagdo do envio dos dados
¢ Confirmacdo da remessa

A partir de 2018 o WSE substitui todas as fun¢des do sistema e-Sfinge Desktop,
incluindo o médulo de Atos Juridicos, ou seja, o0 sistema e-Sfinge Desktop ndo sera mais
utilizado pelas unidades municipais. Unica excecéo para as unidades estaduais da
Administracéo Direta que opcionalmente poderdo continuar a utilizar o modulo de Atos
Juridicos pelo s-Sfinge Desktop. Recomendamos que apdés o envio da sexta
competéncia de 2017 seja feito um backup do sistema e-Sfinge Desktop para o caso de
necessidade de retorno de competéncia.

Terminologia

Neste documento se for mencionado o “Controle Interno (Cl) ou Administrador
do e-Sfinge “, “ADM”, “perfil ADM” ou “usuario ADM”, isso é equivalente ao perfil:

. “e-Sfinge Adm CI” para Municipio e Consércios (incluindo empresas
municipais)

° “Usuarios Adm UG Estadual’ para o Estado (incluindo empresas
estaduais)

° “e-Sfinge Adm Associagao Municipal” para Associagdes Municipais.

Mudangas nos Sistemas Web para 2018

A partir do inicio do envio da primeira competéncia de 2018 (02/03/2018), sera
realizada uma mudanca hos sistemas Web do e-Sfinge. O sistema antigo (menus laranja
e amarelo) sera utilizado somente para a consulta de relatorios avancados. Todas as
demais funcionalidades do e-Sfinge Web deverdo ser executadas no sistema novo
(menus bordd e branco). Com isso, no TCE Virtual aparecera somente a opcao de
menu: “e-Sfinge Web” (destacado em verde na figura 0). Esta op¢do acessara a nova
versdo. A versao antiga sera acessada pela opcao de menu Relatérios =» Relatérios
Avancados (destacado em azul na figura 0).
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= Menu TCE Virtual

Sistemas >
0 TCE Virtual Home e-Sfinge Web

Sair Z

SGl - Usuarios
Anglise e Confirmacio -

@3] Cadastro -
= Relatdrios -
[A Dados Femetidos

B Gerais

= Relatorios Avangados

@ scultar menu

Gerar dados remetidos em:
BHLS ALSZIP

Figura 0 — Menu do TCE Virtual para acesso ao e-Sfinge Web e ao fundo o
sistema e-Sfinge Web, destacada a op¢do de acesso ao sistema antigo.

Com isso todas as funcionalidades antes executadas no sistema antigo (menos
relatorios) deverdo ser executadas no sistema novo. Isso inclui confirmacéo da remessa,
solicitacdo de retorno de competéncia, descarte de remessas etc.

Outra mudanca importante € com relacdo ao e-Sfinge Obras, a partir do exercicio
de 2018 este sistema sera desativado. Todas as informagfes requeridas acerca de
obras e servicos de engenharia deverdo ser encaminhadas por Web Service/Planilhas
junto as informacgdes do e-Sfinge “normal”. Com isso o volume de informagdes enviadas
ficou resumido. Além das informacdes ja enviadas no e-Sfinge “normal” (licitacbes,
contratos e convénios) dois novos assuntos foram criados: “Situacdo da Obra ou Servigo
de Engenharia” e “Medicdo do Contrato” especificos para obras. Maiores detalhes
acessem o site do TCE/SC, em e-Sfinge, Captura e abram o arquivo: “Leiaute dos
Arquivos Intermediéarios e-Sfinge Web Service”.

Com relacéo a emisséo de recibos do e-Sfinge Obras (tanto de Isen¢cdo como o
de Informagbes Prestadas) ndo existirdo mais. Os dados ser&o protocolados junto aos
demais dados do e-Sfinge, ndo existindo nenhum recibo diferenciado para obras.
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Fluxo de trabalho

Em termos de fluxo de trabalho, serd semelhante ao de 2017, porém a etapa
2, “envia o pacote Desktop”, ndo existira mais. Com isSso 0S pass0s necessarios para o
envio dos dados serdo as seguintes etapas:

1. (UG e/ou CI) envia dados via WS (nova etapa, opcional)?.

2. (ABM)-envia-o-pacote-Desktop-(descontinuada a partir de 2018).

3. (ADM3) confirma a finalizagdo do envio dos dados por UG (nova etapa)®.
Esta etapa liberard os dados, tanto do WSE como do e-Sfinge Desktop
para validacdo dos dados (pré-analise).

4. (TCE) processa a pré-analise (CONs e RNES) (obrigatoria).

5. (Gestor e Contador) assina os balancetes (obrigat6ria para municipios).

6. (ADM) confirma a remessa (obrigatéria)®.

A tabela a seguir mostra a equivaléncia da situagdo que é apresentada na
tela de “confirmacao da remessa” com cada etapa:

Etapa Situacéao na tela de | Situacdo na tela de
“confirmacao da remessa” — | “confirmagcao da remessa”
antes da execucdo da etapa | —ap0s execucgdo da etapa

Etapa 1 - Envia | “Ausente” “‘Enviando WS~

dados via WS

pacoete Besktop

Etapa 3 - Confirma a | “Enviando WS” “‘Aguardando Pré-analise”

finalizagdo do envio
dos dados por UG

Etapa 4 - Processa a | “Aguardando Pré-analise”® “Restrigdo a Confirmacao” ou
pré-analise “Assinar balancete”

Etapa 5 - Assina os | “Assinar balancete” “Pendente”

balancetes’

Etapa 6 - Confirma a | “Pendente” “Confirmado”

remessa

2 O Controle Interno (CI) ou Administrador do e-Sfinge deve coordenar o encaminhamento dos dados
enviados pelos responsaveis de cada unidade gestora via Web Service.

3 (ADM): para entidades municipais e Consdcios serd o Cl; para Empresas Estaduais e Associagdes
Municipais sera prépria UG.

4 Etapa obrigatdria para o controle interno ou para unidades que ndo enviem o pacote do desktop.

5 Antes de confirmar a remessa deve-se realizar os cadastros de responsaveis previstos na IN20/2015. Este
cadastro sera abordado ao longo do documento.

® Para as unidades municipais o sistema ficara bloqueado nesta situacéo até as unidades controle interno e
prefeitura fiqguem nesta situacdo (Aguardando Pré-andlise). Para consorcios, a unidade planejamento e a
consorcio tem que estar nesta situacdo para a pré-analise ser executada.

" Etapa obrigatoria e existente somente para unidades municipais e consorcios.
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A primeira etapa € executada no Sistema Corporativo das UG. N&o sera
utilizado nenhum sistema do TCE para o envio de dados nesta etapa. Para executa-la,
deve-se solicitar ao ADM que crie um usuério para cada unidade gestora com o perfil
“e-Sfinge WS”™. O Usuaério utilizara este perfil no Sistema Corporativo da unidade para
se autenticar no WSE. Esta autenticacdo do WSE no sistema corporativo deve ser feita
com usuario (codigo acesso) e senha, sem possibilidade de uso de certificacdo digital.
O modo como serd solicitado este usuario, como sera feito 0 envio e a periodicidade
deste envio depende de politicas do Ente e das suas fornecedoras de sistemas.
Ressaltamos que o envio dos dados utilizando o WSE pode ser feito varias vezes ao
longo do periodo de envio dos dados ao TCE.

Caso ocorram erros no envio de dados por WSE (equivale aos Erros da
Leitura), estes deverdo ser apresentados no sistema que esta se utilizando para enviar
a informacéao (Sistema Corporativo da unidade). Estes erros ndo seréo apresentados no
e-Sfinge Web.

Opcionalmente pode-se utilizar planilhas eletrénicas para o envio dos dados no
lugar do Web Service. Como realizar o envio sera demonstrado no capitulo “Enviar
dados por planilhas”.

A seguir demonstramos na figura 1 uma unidade (Prefeitura Municipal de
Exemplo TCE) na quarta competéncia de 2017 ap0os iniciar o envio do WS de um usuério
com o perfil ADM. Na figura 2 demonstramos uma unidade (Prefeitura Municipal de
Exemplo TCE) na quarta competéncia de 2017 ap06s iniciar o envio do WS de um usuério
com o perfil “WS e-Sfinge”.

8 Qutras funcdes do usuario com o perfil “e-Sfinge WS” serd demonstrada posteriormente neste
documento.
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Analise e Confirmacéo/ Remessa

Exemplo TCE
# Home
B Analise e Confirmacio - Ano: M7 M

Q@ Restrigdes (COMS)

B Cadastro - Pesquisar:

Competéncia -
Confirmacgédo de Competéncias

i Andlise

=l Relatdrios « - ™
Erwviando

Cantrole Interna da Municipio de Exempla TCE (288) Caonfirmada | Confirmado | Confirmada W
& ocultar menu Ermiandn

Prefeitura Municipal de Exempla TGE (111) Caonfirmada | Confirmado | Confirmada W
Gerar dados remstidos am: Fundno Municipal de Assisténcia Social Exernplo TCE (226) | Confirmado | Confirmado | Confirmado IEnepS;gﬁﬁtg

HLS  ®HLSZIP
Fundo Municipal de Sadde de Exemplo TCE (153) Confirmado | Confirmado | Confirmado | Pendente
Cérmara Municipal de Exermplo TCE (2223 Confirmado | Confirmado | Confirmado Assinar
halancete
Pesquisar:

Unidade Gestora Competéncia Informagdes do Pacote
20002017 10033 Frefeitura Municipal de Exemplo TCE 201704 Envio Deskiop
200002017 10:33 Fundo Municipal de Salde de Exemplo TCE 201704 Envio Desktop
2001002017 10:33 Fundo Municipal de Assisténcia Social Exemplo TCE 201704 Envio Desktop
201002017 10:33 Cérmara Municipal de Exernplo TCE 201704 Erwin Desktop

Figura 1 — Exemplo de unidade na etapa 1 — usudrio com o perfil de ADM

Exemplo TCE @ Analise e Confirmag¢éo/ Remessa

# Home

Analise e Confirmagdo - Ano: 2017 -

O Restrigtes (CONS)

Pesquisar:
Bl Cadastro -

=l Relatdrios - . Confirmagéo de Competéncias
Analise
3° 1°

Frefeitura Municipal de Exempla TCE {1113 | Confirmado | Confirmado | Confirmada | Enviando WS

@ ocultar menu

Gerar dados remetidos em:
HLS ' HLEZIP

Unidade Gestora Competéncia Informagies do Pacote
20052017 10:33 Frefeitura Municipal de Exempla TCE 201704 Envio Deskiop
102017 1537 Frefeitura Municipal de Exempla TCE 201704 Inicio Envio Dados WS
19052017 14:45 Frefeitura Municipal de Exempla TCE 201704 Dados descartados
102017 13:43 Frefeitura Municipal de Exempla TCE 201704 Inicio Envio Dados WS

Figura 2 — Exemplo de unidade na etapa 1 — usudrio com o perfil “eSfinge
WSII
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A execucdo da etapa 2, como ja mencionado, ndo existe mais para 2018,
devendo o usuario enviar todos os dados no momento do envio do WS.

Durante a etapa 1 o usuério pode acessar o sistema e-Sfinge no TCE-Virtual
e verificar se os dados foram enviados corretamente. Para isso deve-se utilizar o usuario
ADM ou o usuario com o perfil “e-Sfinge WS”.

A etapa 3 serd executada na tela de Informacdes do Pacote (Andlise de
Remessa) somente pelo ADM do Ente ou Unidade Gestora. Nesta tela estando na etapa
1 (situagdes “Enviando WS”) aparecera o botdo “Finalizar envio de dados”, somente
para o ADM. Demonstramos na figura 3 a tela de Informagdes do Pacote e o botdo de
confirmacao do envio (Finalizar Envio de Dados).

= Menu TCE virtual B Lredrocl BTempodeE 5950 b Sair

Analise e Confirmagdao/ Remessa

Exempla TCE
Unidade Gestora : Prefeitura Municipal de Exermplo TCE
# Horne Competéncia : 2017/04
Andlise e Confirmagda = Informagiies do Pacote v

Retorno de Competéncia L'

= Remessa

Data Enwio Data Pré-Analise Data Protocolo Situacao Pré-Analise
O Restripdes (CONS)
191002017 201002017 Enviando WS
B3 Cadastro « Pesquisar:
Competéncia - Extrato de Movimento

Contetido Otde Restricies  Otde Informes  Valor Totalizado  Campo Totalizado

Planejamento

B Relatdrios »

& ncultar rmenu

Empenho 3 aB6 224618985 valorempenha

Estorno Empenho 0 26 263,276,249 valorEstarno
Subempenho 0 a 0,00 valorSuhempenho
Estarno Subempenha 0 0 0,00 valorEstornoSubempenha
Liguidagdo 0 1028 2ABT 34871 valorLiguidacan

‘ Fublicidade | i | 48 | 0,00 |

Descartar =z Fechar

Figura 3 — Exemplo da tela onde serd executada a etapa 3, confirmagdo do
envio do pacote, botdo “Finalizar envio de dados”.

A etapa seguinte, 4 - Processa a pré-analise, é executada automaticamente
pelo sistema. Em geral demora até 1h apds a finalizacdo da etapa anterior. Para
unidades municipais a pré-analise somente sera executada ap0s a unidade controle
interno e a prefeitura finalizarem o envio dos dados (etapa 3 finalizada). Para unidades
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consorcios, a pré-andlise somente serd executada apds a unidade planejamento
finalizar o envio dos dados.

A etapa 5 - Assina os balancetes, é obrigatéria para todas as unidades
municipais e consorcios, menos as unidades do tipo empresas municipais, controles
internos e planejamento. Esta etapa é executada no sistema Sala Virtual, sendo a Unica
etapa que é executada fora do sistema e-Sfinge. Para a execucdo, € necessario 0 uso
de certificado digital bem como a devida permissédo no SGI.

Por fim, a etapa 6 - Confirma a remessa, como nha etapa 3, sera executada
na tela de Informacgdes do Pacote (Analise de Remessa) somente pelo ADM do Ente ou
Unidade Gestora. Nesta tela estando com a etapa 5 finalizada (situagcao “Pendente”),
aparecera o botdo “Confirmar” somente para o ADM. Demonstramos na figura 4 a tela
de Informacdes do Pacote e o botdo de confirmagéo da remessa. Cabe ressaltar que a
partir de 2018, somente sera solicitado o cadastro de responsaveis requerido pela
IN20/2015 e ndo mais os cadastros que eram feitos no momento da confirmacdo da
remessa.

L Texto Juridico ] 4 0,00
= Relatorios «

Arquivo Texio 0 4 0,00

@ ocultar menu Publicidade 0 4 0,00

Audiéncia ] ] 0,00

Gerar dados remetidos em:

Figura 3 — Exemplo da tela onde serd executada a etapa 6, confirmacgdo da
remessa, botdo “Confirmar”.

Finalizada a etapa 6 somente serd permitido a modificacdo de dados via
solicitagéo de retorno de competéncia.
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Outras atividades dos usuarios

O usuario com o perfil “WS e-Sfinge”, além de ser utilizado para autenticar
0 envio de dados utilizando o WSE, também podera acessar o e-Sfinge Web para:

¢ Remocao de dados, somente se a situagao da remessa for “enviando
WS’

Verificar inconsisténcia de dados.

Relatorio de dados remetidos e Gerais (Relatorios Simples).
Relatoérios avancados no e-Sfinge.

Enviar dados por planilhas.

O usuario com o perfil “ADM”, podera acessar o e-Sfinge Web para:

Remocéo de dados

Verificar inconsisténcia de dados.

Relatério de dados remetidos (Relatérios Simples).
Relatorios avancados no e-Sfinge.

Cadastrar os responsaveis previstos na IN20/2005.
Finalizar o envio dos dados por WebService;

e Confirmar a remessa

A seguir demonstraremos cada uma das atividades, que nao foi descrita
anteriormente.

Remocdo de dados

As opc¢des limpeza de dados da competéncia e descarte da remessa estéo
disponiveis no e-Sfinge Web pelo menu: Andlise e Confirmacgdo = Remessa, clicando
na coluna situacdo da remessa.

Se for um usuario com o perfil “WS e-Sfinge”, a situacdo da remessa devera
ser “Enviando WS” e o botdo "Limpar dados WS/Descarte” sera disponibilizado
exclusivamente para este perfil. Se for perfil “ADM”, a situagdo da remessa devera ser
diferente de “Ausente” ou “Confirmado” e o botdo "Descarte Total" sera disponibilizado,
como ocorre desde 2005. As duas opg¢des sdo equivalentes, eliminando todos os dados
enviados por WSE. A figura 5 demonstra a tela de Informagdes do Pacote para o perfil
‘WS e-Sfinge” na situagao “Enviando WS” e apresentando o botdo “Limpar dados
WS/Descarte”.
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= Menu TCE Virtual A Bem vindo - Jo

Wunicipio Exemplo TCE Anélise e Confirmacdo/ Remessa

[ Ag restrigies apontadas podem estar desatualizadas, aperte na tela ou no botdo "Restrigdo (COMNs)" para atualizar ]

# Home

Download XLS

Analise e Confirmagéo -
Unidade Gestora : Prefeitura Municipal

#2%ia Protocolo Competéncia . 201604

= Remessa Informaciies do Pacote v

© Restrigties (CONS) Retorno de Competéncia v
[2=] Cadastro ~ Data Envio Data Pré-Analise Data Protocolo Situacdo Pré-Analise

0910208 Enviandno WS

B Competéncia «

= Relatdrios - ;
Pesquisar:

Extrato de Movimento

Q ocuttar menu Otde Otde Valor
Conteido Restrigies Informes Totalizado Campo Totalizado
Gerar dados remetidos erm: Planejamento
*ELs ALS.IIP

-
A
-
Genérico

Texto Juridico 0 4 oo
Arguivo Texto 0 12 oo
Publicidarde 0 14 0oon

Limpar Dadas WS § Descare e St (COMNE) Fechar

Figura 5 — Exemplo da tela onde é apresentado o botdo de “Limpar dados do
WS/Descarte” — perfil “eSfinge WS”

Se a situagdo da remessa for “Confirmado”, o ADM podera solicitar um
retorno de competéncia. Este sera executado sempre no dia seguinte da autorizagéo
positiva pela DMU (Diretoria de Controle dos Municipios) ou diretoria responsavel,
sendo que removerd todos os dados enviados da competéncia solicitada, inclusive, até
0s Ultimos dados enviados. Por exemplo, se uma unidade esta com a competéncia
2018/03 na situacao “Enviando WS” e for solicitado um retorno para 2018/01, todos os
dados enviados desta unidade nas competéncias 2018/01, 2018/02 e 2018/03 serdo
removidos e ndo mais poderdo ser recuperados.

O retorno de competéncia, limpeza de competéncia ou descarte de remessa
sempre apagara todos os dados, independente do assunto (atos de pessoal, atos
juridicos, registros contabeis, execug¢do orcamentaria, etc.) e do modo como este dado
chegou ao TCE, WSE, planilha ou e-Sfinge Desktop.

Ressaltamos que a remocdo de dados deve ser usada em carater
excepcional, ndo como uma tarefa de rotina do envio.

Regras do descarte total:
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O sistema podera atender ou ndo a solicitagdo de descarte ou limpeza no
mesmo dia da solicitagdo ou somente atender no préximo dia segundo as seguintes
regras:

1) Aguardar ao menos 10 minutos para nova solicitacdo de descarte (para
as primeiras quatro solicitagdes no dia)

2) Aguardar ao menos 30 minutos para nova solicitacdo de descarte (de
cinco a sete solicitacdes no dia)

3) Atingiu limite de 8 solicitagBes no dia, o descarte sera realizado somente
no préximo dia.

4) Atingiu limite de 24 solicitagbes de descarte da competéncia, o descarte
seré realizado somente no préximo dia.

Novos dados somente poderdo ser enviados apdés os procedimentos de
retorno, descarte ou limpeza estarem finalizados no TCE, caso contréario, retornara a
mensagem "Descarte de dados ou retorno de competéncia pendente de execugao".

Descarte parcial

Além do descarte total, o usuario podera remover dados (assuntos) de forma
parcial. O sistema permitird o descarte dos seguintes grupos de assuntos (médulos),
variando conforme o tipo da unidade:

e Planejamento

e Execucdo Or¢camentaria
e Registros Contabeis

e Gestao Fiscal

e Atos Juridicos

e Atos relativos a Pessoal
e Genérico

Maiores detalhes de quais assuntos serdo removidos em cada grupo,
verifiquem no documento: “Leiaute dos Arquivos Intermediarios e-Sfinge Web Service”.

O acesso a funcionalidade é feito pelo e-Sfinge Web, na tela de extrato da
remessa. Na Figura 5, apresentada no subcapitulo anterior, € mostrado onde aparecera
o botédo de “Descarte Parcial’. Ja na Figura 5a, € demonstrada a tela onde se escolhera
gual grupo assunto sera descartado.

O descarte parcial sera liberado somente se a situacdo da remessa for
"Enviando WS" para os perfis: 'e-Sfinge Adm Associagdo Municipal', 'e-Sfinge Adm CI',
'e-Sfinge WS' e 'Usuarios Adm UG Estadual'. Esta opcédo esta disponivel para todas as
unidades municipais, consorcios e associa¢cdes. Com relacdo ao Estado, somente as
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empresas estaduais podem utilizar esta funcionalidade, pois as demais unidades ja
estdo subdivididas em mddulos.

Escolha um Grupo Assunto (Mdédulo) para ser descartado:

Execugdo Orgamentaria

Registros Contabeis

Atenc8o: serdo inclusive descartados registros de Textos Juridicos, Publicidade e Arquivo Texto classificados com as seguintes natureza(s): Lei - Divida

Atos Juridicos

Atencdo: serdo inclusive descartados registros de Textos Juridicos, Publicidade e Arquivo Texto classificados com as seguintes natureza(s)
Edital de licitacéo; Ate de Dispensa ou Inexigibilidade de Licitagdo; Conirato ou aditivo ao contrato; Convénio ou aditivo ao convénio

Atos de Pessoal

Atencdo: serdo inclusive descartados registros de Textos Juridicos, Publicidade e Arquive Texto classificades com as seguintes natureza(s)
do Concurso Lei (ou Normativa para Consércios) de contratacio temporéria (ACTs) ou alteracBes: Lei (ou Normativa para Consaércios) que instituiu o guadro de pessoal ou alteraces; 0,00
Edital de concurso publico
ncia Posse 0,00
e Pagamento| -
nentes da Folfif 0,00
Atencdo: serdo descartados somente o3 regisfros com natureza(s) ndo vinculadas aos demais Grupos Assuntos
“uncionais do 0,00
o Vinculo de 0,00
4o Vinculo de Pensionista ‘ 0 ‘ 0

0,00
T

Figura 5a — Exemplo da tela de descarte parcial

Além dos assuntos do grupo assunto escolhido, também serdo removidos os
Texto Juridico, Arquivo Texto e Publicidade que se enquadrarem na regra:

e Planejamento: serdo descartados registros de Textos Juridicos,
Publicidade e Arquivo Texto classificados com as seguintes
naturezas: PPA ou suas alteracdes; LDO ou suas Alteragdes; LOA ou

suas alteracdes

o Registros Contabeis: serdo descartados registros de Textos
Juridicos, Publicidade e Arquivo Texto classificados com a natureza

Lei — Divida e tipo de texto juridico: Lei autorizadora.

o Atos Juridicos: serdo descartados registros de Textos Juridicos,
Publicidade e Arquivo Texto classificados com as seguintes
naturezas: Edital de licitacdo; Ato de Dispensa ou Inexigibilidade de
Licitagdo; Contrato ou aditivo ao contrato; Convénio ou aditivo ao

convénio.

o Atos de Pessoal: serdo descartados registros de Textos Juridicos,
Publicidade e Arquivo Texto classificados com as seguintes
naturezas: Lei (ou Normativa para Consoércios) de contratacdo
temporaria (ACTSs) ou alteragdes; Lei (ou Normativa para Consorcios)
gue instituiu 0 quadro de pessoal ou altera¢cBes; Edital de concurso

publico.

e Genérico: serdo descartados registros de Textos Juridicos,
Publicidade e Arquivo Texto com natureza(s) que ndo se

enquadrarem nas regras apresentadas anteriormente.
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As regras e quantidades permitidas para o descarte parcial por
dia/competéncia sdo as mesmas do total, porém com o parcial cada grupo assunto €
contado de forma isolada. Por exemplo, no mesmo dia pode-se fazer 8 solicitacées por
dia para cada um dos mdodulos sem que o descarte seja agendado para o proximo dia.
Caso ocorra descartes totais e parciais no mesmo dia, estes serdo contabilizados de
forma isolada, sem uma quantidade ser somada a outra.

Para facilitar o entendimento, o extrato da remessa fara a divisdo dos
assuntos: Textos Juridicos, Publicidade e Arquivo Texto conforme o grupo assunto. Por
exemplo, os Textos Juridicos que serdo removidos ao ser descartado Registros
Contabeis estarao agrupados em um novo titulo: Textos Juridicos Registros Contébeis,
conforme demonstrado na figura 5b.

= Wenu TCE wirtual X Bern vindo - Maria UG D Tempo de Ex

Andlise e Confirmacdo / Remessa

hunicipio i X
Exemplo TCE |As restrigdes apontadas podem estardesatualizadas, apertenatela ounobotdo "Restrigdo (COMs)" para atualizar)
Dowenload
# Home Unidade Gestora : Prefeitura Municipal

Competéncia : 2018704

Andlise e Confirmagio - Informacdes do Pacote v

Retorno de Competéncia v

= Remessa

© Restrigies (CONS) Data Envio Data Pré-Analise Data Protocolo Situacéo Pré-Analise
28/09/2018 03/10/2018 03/10/2018 Enviando W3
B= Cadastro =
Pesquisar:

B Relatarios = .
Extrato de Movimento

Otde Qtde Valor

Contedido Restricies Informes Totalizado Campo Totalizado

& ocultar menu

Gerar dados remetidos em: Registros Contabeis
O XS ZIP :

Conta Bancaria ] 4 0,00

Langamento Contabil - Planao Unico 6 380982 89,806,208 92 | “alorLancamento
Aplicacio Financeira 0 99 2189229

Divida ] ] 0oo valorAutorizado
Saldos Bancéarios ] ] 0oo

Conciliagdo Bancaria ] ] 0oo

Textos Juridicos Registros Contabeis

Texto Juridico Registros Contabeis ] ] 0oo
Arquivo Texto Registros Contabeis 0 1] 0,00
Fublicidade Registros Contabeis 0 ] oo

Figura 5b — Extrato da remessa, com a subdivisGo por grupo assunto

Verificacdo de inconsisténcias
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A verificacdo de inconsisténcia para os dados sera executada na etapa de
“pré-analise” na aplicacdo e-Sfinge Web. A mesma funcdo também podera ser
executada de forma prévia, na etapa 1, tanto pelo ADM como pelos usuarios que
possuem o perfil “e-Sfinge WS”. Para isso acesse o menu lateral na opgéao “Remessa”
= Restricdes (CONS). A figura 6 demonstra a tela de verificacdo de inconsisténcias de
dados.

£ Menu TCE Vitual A Bern vindo - Maria CI @ Tempa de Expira
Municipio Exermplo Analise e Confirmacéao / Restrigdes (CONS)
# Home

Download XLS Pesguisar

Andlise e Confirmagéo +

Pesquisar

= Remessa

Unidade Gestora: Selecione -

B3 Cadastro « Grupo Assunto Analise: TODOS v

= Relatdrios « Somente Impeditivo:

@ ocultar menu

Competéncia Analisada
Gerar dados remetidos em:

Tipo Cadigo Assunto Mensagem Detalhes
®HLS HLS.AP

Figura 6 — Exemplo da tela verificacGo de inconsisténcias de dados

Para executar a verificagdo, deve-se primeiro escolher o “Grupo Assunto
Analise” que se deseja efetuar a verificagdo. Apds, aperte o botao “Pesquisar’. Como
no Desktop, a tabela gerada apresentara as inconsisténcias de dados do grupo assunto
selecionado. Se existirem mais de 100 inconsisténcias, o sistema limitara a
apresentacdo em 100. Querendo verificar todas, aperte o botdo “Download em XLS” e
sera gerado um XLS com todas as restri¢cdes. A figura 7 demonstra a tela de verificacédo
de inconsisténcia de dados.
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Exemplo TCE Andlise e Confirmacéo/ Restrigbes (CONS)

+# Home
Analise e Confirmagdo «
Unidade Gestora: Frefeitura Municipal de Exemplo TCE - Ativa desde 21011201, » T
= Remessa
Grupo Assunto Analise: TODOS L
B2 Cadastro - Somente Impeditivo:
Competéncia -

Competéncia Analisada 04/2017
66 itens encontrados

=l Relatdrios -

Tipo Cadigo Assunto Mensagem Detalhes

O acultar menu Impeditiva COM1E3 Empenho Frocesso Licitatdrio ndmero PRSI201 7 infarmado no empenho ndmero
2402 ndo cadastrado.

. Impeditiva COM1E3 Empenho Frocesso Licitatdrio ndmero PR2E/201T informado no empenho ndmero

Gerar dados remetidos em: 2478 ndn radastrado.
HLE @ HLSEIP - S ; .

Impeditiva COM163  Empenha Frocessa Licitatdrio ndmera PROZ01 T informada no empenha ndmero

2495 ndo cadastrado.

Alerta COM234  Langamento Conta contabil do Ativo Financeiro 111110200 com conta corrente
Contabil - 0756030809010.000-5 0101000000 do tipo *Conta bancaria + FR" possui
Flano Unico  saldo credor de RS 2900.00, incompativel com a caracteristica de saldo
da conta
Alerta COMZ34  Langarmento Conta contabil do Ativo Financeiro 111110200 com conta corrente
Contabil - 0756030809010.001-3 0100000000 do tipo "Conta bancaria + FR" possui
Flano Unico  saldo credor de R$ 603550.30, incompativel com a caracteristica de saldo
da conta
Alerta COM234  Langamento Conta contabil do Ativo Financeiro 111110200 com conta corrente
Contabil - 0756030809010.001-3 0300000000 do tipo *Conta bancaria + FR" possui
Flano Unico  saldo credor de R$ 12312, incompativel comn a caracteristica de saldo da
conta
Alerta COM234  Langamento Conta contabil do Ativa Financeiro 111110200 com conta corrente
Cantahil - OTARMNINENANT N OA2-2 0101 NNNANN A tina "Canta hanearia + FRY nnasni

Figura 7 — Exemplo de saida da tela de verificagdo de inconsisténcias de
dados

Querendo maiores detalhes do elemento que gerou o problema, aperte no
link “Ver Detalhes” (icone amarela na figura 7) e sera apresentado dados semelhantes
ao da figura 8.

Detalhamento de Restricdo

Cadigo Restrigao: COM234

Descrigéo Assunto Langamento Contahil - Plano Unico

Tabela:

Complemento Mensagem: Conta contabil do Ativo Financeiro 111110200 com conta

corrente 075603080501 0.000-5 0101000000 do tipo "Caonta
hancaria + FR" possui saldo credor de R$ 2900.00,
incompativel com a caracteristica de saldo da conta

Home Grupo assunto: Registros Contaheis

Descrigéo Restrigdo: COMN234 - CTB - Verifica a existéncia de saldo credor nas
Contas Correntes realtivas ao Controle das
Disponibilidades por Destinagdo de Recursos

Fundamentag&o Legal:

Figura 8 — Exemplo de tela de detalhe na verificacdo de inconsisténcias de
dados
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Caso as restricdes impeditivas ndo sejam sanadas até etapa 4 - Processa a
pré-analise, estas gerardao “Restricdo a Confirmagao”, impedindo que o pacote seja
confirmado pelo ADM.

Outra situacdo onde ocorre “Restricdo a Confirmacao” é pela falta de
integridade entre as dotagdes enviadas pelo controle interno com os empenhos
enviados pelas unidades gestoras. Maiores detalhes verifigue o anexo “Restricdo a
Confirmacéo (divergéncias entre dotagdes do Cl e UG)”. Para os dois casos a forma de
resolver o problema é descartar os dados e reenvia-los com o problema apontado
resolvido.

Relatorio de dados remetidos

Outra nova funcionalidade, disponivel para o ADM e para 0s usuarios que
possuem o perfil “eSfinge WS” é o relatério de dados remetidos. Basicamente gerara
um relatério em uma ou mais planilhas eletrdnicas (formato XLS) com os dados
enviados, tanto por e-Sfinge Desktop, como por WSE. Existem dois tipos de saida
disponivel nesta tela, gerar planilhas por “Assunto” ou por “Grupo Assunto”. A primeira
opcao gerara uma planilha com todos os dados de somente um assunto. Por exemplo
se for escolhido a opgao “Assunto”, e depois o “Concurso”, sera gerado uma planilha
com todos 0s concursos enviados para a unidade no ano/bimestre (competéncia)
escolhidos. Como ja mencionado, esta op¢ao gera somente uma planilha, sem os dados
complementares, para concurso seria por exemplo: Texto Juridico, Arquivo Texto etc.
Outra possibilidade é gerar um conjunto de planilhas usando a opg¢ao “Grupo Assunto”
(mddulos). Neste caso o usudario ir4 escolher um grupo de assuntos e o sistema gerara
um arquivo compactado no formato zip com varias planilhas e todos os assuntos que
tiverem dados daquele grupo de assunto. Para facilitar a importacdo dos dados
utilizando a opgéo “Importacdo Planilhas”, esta opcao gerara planilhas divididas em
blocos de 1000 registros. Exemplo, supondo que tenha enviado para a
unidade/competéncia escolhidas 120 Procedimento Licitatorio e 1050 Item de Licitacéo,
além de outros dados menos relevantes neste exemplo. Se escolher o grupo assuntos
“Atos Juridicos”, sera gerado um arquivo ZIP com ao menos 3 planilhas dentro dele,
sendo uma com 120 Procedimento Licitatério, uma com os primeiros 1000 Item de
Licitacdo e outra com mais 50 Item de Licitacdo. A importacdo planilhas é melhor
definida no capitulo “Enviar dados por planilhas”. Os assuntos que compdem um grupo
assunto sao definidos no documento: “Leiaute dos Arquivos Intermediarios e-Sfinge
Web Service”. Somente estdo disponiveis os “Grupo Assunto” que podem ser
importados na opg¢ao de “Importacéo Planilhas”.

Para gerar o relatério de dados remetidos acesse o menu lateral em:
Relatérios = Dados Remetidos. Na tela, escolha a unidade, competéncia e o assunto
Ou grupo assunto a ser gerado o XLS/ZIP. Feito isso aperte o botao “Download em XLS”
e aguarde alguns instantes a geracdo do XLS/ZIP. Dependendo do volume de dados ou
guantidade de assuntos o relatério pode demorar alguns minutos. Lembre-se de permitir
“pop ups” do site do TCE/SC. A figura 9a demonstra a tela de execucéao deste relatério.

PROCEDIMENTOS REMESSAS E-SFINGE 2018 -
v3.1 20



= Menu TCE VYirtual A Bem vindo - Maria UG @ Tempo de Expi 5944 [l B Sair

Municipio Relatorios / Dados Remetidos
Exempla TCE

Gerar Arguivo $LS

@ Horme Pesquisa dados remetidos
Andlise e Confirmago Unidade Gestora:  Controle Intermo do Municipio - Ativa desde 01/01/1993 ® -
B3] Cadastro = Ano: 2013 - Bimestre:  1° ~
= Relatdrios = Grupo
Assunto '® Assunto
[# Dados Remetidos .
Selecione -

[& Gerais

= Relatdrios Avangados

B Responséveis

Campo: v Operador: v Valor: + Adicionar

O ocultar menu
Campo Sufixo Valor Remover

Gerar dados remetidos em:
* XS HEFIP

Figura 9a — Exemplo da tela de relatdrio de Dados Remetidos

Na opcao de gerar dados por assunto, opcionalmente, pode-se adicionar um
filtro para diminuir a quantidade de dados a serem gerados. Para se adicionar um filtro
escolha/preencha os campos: Campo, Operador e Valor. Feito isso aperte o botao verde
“+” para adicionar o filtro criado. Caso se adicione mais de um filtro eles serao
sobrepostos, ou seja, o sistema utilizara um “E” para juntar os filtros. Caso um filtro seja
adicionado de forma errdnea, clique no icone de “lixeira” para remover o filtro. A figura
9b demonstra um exemplo de filtro com o “Numero Controle” igual “20170000".

= Menu TCE Yirtual B 2 rediocl GTempo de Expiragdo, 00:59:50 & Sair

Exemplo TCE Relatdrios / Dados Remetidos

# Home

Pesguisa dados remetidos

Andlise e Confirmacdo «
— Unidade Frefeitura Municipal de Exernplo TCE -
= Remessa Gestora:
O Restrigies (CONT) Ano: 017 v Bimestre: 12 v
B2 Cadastro - L B
Assunto: Lancamento Contabil Plano Unico -
Competéncia -

B Relatdrios «

[# Dados Remetidos

Campo: - Operador: - Valor:
@ ocuttar menu
Campo Sufizo Valor Remover
Mdrnero Controle igual 20170000 =
Gerardados remetidos em: Y

HLE  ® KL AP

Figura 9b — Exemplo de filtro na tela de
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Outra forma de se obter o relatério de dados remetidos é via tela da remessa.
Para executar acesse o0 menu lateral em: Analise e Confirmacdo = Remessa. Depois
cligue na situacdo da remessa, destacado em verde na Figura 10. Na tela que abrir,
procure o assunto e depois clique no numero da coluna: Qtde Informes, destacado em
verde na Figura 11.

= Menu TCE Virtual & X redro ¢l @Tempo de Expiragéo, 00:59:50 & Sair

Exernplo TCE Andlise e Confirmacéo/ Remessa

& Home

Andlise e Confirmagéo « Ano: 2M7 v

@ Restrigies (CONS)

&S Cadastro - Pesquisar:

Competéncia «
Confirmagao de Competéncias

El Relatérios = Andlise
1 It P T - Emviando
Controle Interno do Municipio de Exemplo TCE (888) Confirmado | Confirmado | Confirmado WS
& ocultar menu Enviando
Prefeitura Municipal de Exernplo TCE (111) Confirmado | Confirmado | Confirado ol I
Gerar dados remetidos em Fundo Municipal de Assisténcia Social Exemplo TCE (226) | Confirmade | Confirmado | Confirmado IRESHIWU
XS ®x5zP Mmpeditiva

Figura 10 — Exemplo da tela de situa¢do da remessa
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= Menu TCE “irtual XL Berm vindo - Maria C empo de acéo, 00:58:11 ™ Sair

U Andlise e Confirmacéo / Remessa
Exemplo TCE
Dowenload
# Home Unidade Gestora : Prefeitura Municipal

Competéncia : 201705
Anglise e Confirmagio -

Informacgibes do Pacote L'
= Remessa L
Retorno de Competéncia v

O Restrigdies (CONS)

Data Envio Data Pré-Analise Data Protocolo Situacao Pré-Analise

[35] Cadastro -
160252018 160252018 160252018 Confirmado

B Relatdrios

[A Dados Remetidos

Registros Contabeis

3 Gerais
Conta Bancaria 0 0 0o
i= Relatdrios Avangados -
Langamento Contabil - Plano Unico | 4 32105 111,231 651,72 | WalorLancamento
Aplicagido Financeira 0 0 0,00
It
(¢ emier men: Divida 0 0 0,00 valorAutorizado
. Movirnento Divida ] ] 0,00 valorhiovimentacao
Gerar dados remetidos em:
®ELs LS. AP Saldos Bancarios a a 0,00
Conciliagdo Bancaria ] ] ooo

Figura 11 — Exemplo da tela de extrato da remessa, onde clicar para gerar a
planilha (XLS) dos dados remetidos

Os XLSs gerados tanto no relatério de dados remetidos como na tela de extrato
da remessa podem ser utilizados no servico de importacdo de dados por planilha,
descrito no capitulo “Enviar dados por planilhas”. Podem o sistema somente gerara
planilhas divididas em 1000 registros se for utilizada a opgédo “Grupo Assunto” no
relatorio de dados remetidos.

Relatorios Gerais

Séo relatérios simples, que estao disponiveis tanto aos usuarios por meio do e-
Sfinge Web como para os desenvolvedores de sistema pelo WebService. Seu acesso
sera feito pelo TCE Virtual, opcao “e-Sfinge Web”, menu: Relatérios = Gerias. Como
exemplo existem os relatérios do plano de cargos, licitac6es, concursos etc.

Relatoérios Avancados
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Os relatérios avangados € a Unica parte que é executada no e-Sfinge antigo.
Seu acesso sera feito pelo TCE Virtual, opgcao “e-Sfinge Web”, menu: Relatérios =
Relatérios Avancados. Como ocorria antes do acesso ao e-Sfinge antigo, caso o usuario
possua mais de um perfil ou esteja ligado a mais de uma unidade gestora, este tera que
escolher qual perfil e unidade deseja usar no acesso. A figura 0, demostrou esta opcao
de acesso. Na Figura 12, segue um exemplo da tela de relatérios:

= Menu TCE Virtual 2 Bem vindo - Maria C @ Tempo de Expiracéo, 00:41:16  ® Sair

& e’-s.‘)[\/ ﬂge Sistema de Fiscalizacao Integrada de Gestao

~ Tribunal de Contas de Santa Catarina

Ente: Municipio Exemplo TCE Unidade Gestora: Prefeitura Municipal Usuario: Maria CI

Planejamento
Execuc¢do
Orgamentaria
Registros Contabeis
Gestdo Fiscal

Limites Constitucionais

Figura 12 — Exemplo da tela de relatdrios avancados

Relatorio de Responsaveis

Outro relatorio disponivel é o de Responsaveis. O sistema lista por ano todos 0s
responsaveis cadastrados no sistema, segundo é definido na IN20/2005. Na Figura 13,
segue um exemplo da tela de relatérios:
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= Menu TCE Virtual A Bern vindo - Maria UG @) Tempa de Exp

Municiplo Exempla Relatérios / Responsaveis
TCE

Relatdrio Res

#H

" Wimdadty Controle Intermo do Muonicipio - Ativa desde 01011993 & -
Gestora

Andlise e Confirmagdn -

Ang 01E -
B3 Cadastro =
Consultar

= Relatdrios ~

[ Dados Remetidos gncia  Data Inicia Data Fim  Mome Responséve CP| Cargo Wisualizar

3 Gerais

Ditigente maximo da unidade jurisdicionada a que se refere a prestagdo de contas;
= Relatdrios Avangados Informado um responsavel 201801 01/01/2018 280212018 Fernando 22848312302  Prefeito Municipal .
Informado umn responsdvel 201802 01032018 30042018 Fernando 228.483.129-02  Prefeito Municipal @
Informado um responsavel 201803 01052018 30/08/2018 Fernando 228.483.12802  Prefeito Municipal o
O ocultar meny
Informado um responsavel 2015804 01/07/2018 31/08/2018 Ferando 225.453.129-02  Prefeito Municipal o

Gerar dados remetidos em

®HS XL IR
Informado um responsavel 201804 01/07,/2018 31/08/2018 Andre 201.300.249-02  Controlador Interno o
Infarmado um responsavel 2018103 01/05/2018 30/06/2018 André 201.300.249-02  Controladar Intermo o
Infarmado um responsavel 201802 01/03/2018 30/04/2018 André 201.300.249-02  Controladar Intermo o
Informado umn responsdvel 2018101 0140172018 2802208 André 201.300.249-02  Contralador Intemo @®

Figura 13 — Exemplo da tela de relatdrios de responsdveis

Para obter maiores detalhes, clique no icone de “olho” no final da linha.

Para saber como realizar o cadastro de responsaveis verifique no capitulo:
“Cadastrar os responsaveis previstos na IN20/2005".

Enviar dados por planilhas

Opcionalmente, para unidades que ndo possuem sistemas informatizados, o
envio de dados para o sistema e-Sfinge pode ser feito por planilhas eletrénicas. Esta
opc¢ao substitui ou complementa os dados enviados por WebService. Os dados séo
enviados de forma estruturada, em planilhas eletrénicas, conforme layout (campos e
validacdes) praticamente iguais ao do WebService.

Pode-se utilizar planilhas em substituicdo do WS em praticamente todos os
dados, menos registros contabeis e execucdo or¢camentaria das unidades municipais
(prefeituras).

Para auxilio no preenchimento da planilha, acesse o site do TCE/SC:
http://www.tce.sc.gov.br/, cligue na imagem do Sistema de Fiscalizagcdo Integrada de
Gestéo (e-Sfinge), deve estar no meio da tela a direita. A imagem tem um "e-S" grande.
Dentro da nova tela aperte o botédo "E-SFINGE CAPTURA".
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Na parte inferior da tela clique no bot&do "Tabela de Download AAAA". Onde
0 AAAA é o ano da competéncia a ser enviada.

Recomenda-se abrir o documento "Leiaute dos Arquivos Intermediarios e-
Sfinge Web Service". Neste documento procure o assunto a ser enviado. Caso no
documento seja referenciado um numero de tabela externa, abra o documento “Tabelas
Bésicas do Sistema Esfinge” e procure pelo niumero da tabela indicado.

O formato aceito de planilhas é o XLS ou XLSX, sendo que o arquivo deve
conter somente uma planilha (somente uma “aba”), limitado a 1000 linhas de dados
(1000 registros). Se forem enviadas mais planilhas no mesmo arquivo, somente a
primeira serd processada. O cabecalho da planilha deve seguir o0 nome definido pelo
TCE/SC no documento “Leiaute dos Arquivos Intermediarios e-Sfinge Web Service" ou
no modelo de planilha baixada.

Para acesso a funcionalidade é necessario que o usuario tenha perfil "e-
Sfinge WS" no TCE Virtual. O acesso é feito pelo “e-Sfinge Web” no menu: Cadastro =
Importagéo Planilhas.

Para o envio recomendamos que sejam seguidos 0s seguintes passos:

1. Baixar os modelos de planilhas (opcional):

a. Cligue no botédo "Baixar modelo" para obter uma planilha limpa
para ser preenchida, seguindo o que foi demonstrado no botéo
"Baixar modelo". Veja a imagem a seguir, destacado na figura
14a em verde, nUmero "1".

2. Importar a planilha:

a. Escolha a Unidade gestora e o Assunto. Veja a imagem a
seguir, destacado na figura 14a em verde, nimero "2".

b. Escolha o modo de mostrar os erros (na tela ou em uma cépia
da sua planilha, adicionando uma coluna a mais) e a agéo (se
€ um teste ou se é para importar realmente). Sugerimos
inicialmente usar a opcdo de "Testar arquivo". Veja a imagem a
seguir, destacado na figura 14a em verde, nimero "3". Depois
da planilha processada de forma correta (Sem erros), pode-se
repetir os passos de ‘a‘ até ‘d’ e mudar a opc¢éao para “Importar
dados validos”.

c. Escolha o arquivo (a planilha) que foi editado (com os dados
incluidos) para ser enviado ao TCE/SC. Veja a figura 14a
destacado em verde, nimero "4".

d. Cligue no botdo "Enviar" Veja a imagem a seguir, destacado na
figura 14a em verde, numero "5".
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= Menu TCE Virtual 2 Bem vindo - Maria UG @ Tempo ds Expiragén, 00:54:42 [:1 o Sair

Municipio Exernpla TCE Cadastro/ Importacdo Planilhas Ajuda K

O gue & a importacéo de planilhas 7
Substitui o ervio de dados por WebSerice, Permite enviar dados estruturados, conforme layout definido pelo TCE/SC. Maiores informacdes clique no botdo "Ajuda”.
Analige 8 Confirmagéo Atengao |

# Home

Se for feito um descarte da remessa, limpeza dos dados do WS oo umn retormo de competBncia, o sistermna removerd também todas as informacgdes importtadas nesta
tela {dados e documentos)

=) Carkeio < Para evitar retrabalho, facarm um backup (cdpia de sequranca) da verséo final de todos o5 arquivos utilizados para a importacdo.

5

| —
Enviar Envio miltiplo

| .
B mpotagie Competéncia Atual: 2018/04 | Situagio: Erviando ‘WS

Importagéo de planilhas

= Relatdrios =

X Unidade Prefeitura Municipal - Ativa desde 01/01/1993 ”® -
[# Dados Remetidos Gestora 2
[3 Gerais Assunto: Selecione M
5:51?:;?]?5 Mostrar erros: & Emum arquiva xls(x) Ma tela (limitado a 200 erros)
3
P Agdo: Importar dados e Testar arquivo
B Responsaveis el

e—————————————————————————————————————————————————————————————————
— |
Arquivo xls ou B Selecionar Argquiva K15

O ocultar menu xlsx: Tamanho maximo do arquive é de 1000 linhas e somente uma planilha 4
(“aba”) por arquivo XLS({X).

Gerar dadns remetidos em
®HLS HLS.ZIP

Listagem de planilhas

Figura 14a — Tela de importagdo de planilhas

Outra opcao de envio, nesta mesma tela é “Envio multiplo”. Nesta opg¢ao pode-
se enviar varias planilhas ao mesmo tempo. Para realizar a importacdo com esta opgéo
0s nomes dos arquivos devem seguir a mascara: <nome do assunto >[_Numero].xIs[x].
Exemplos:

e Servidor_1.xIs

e Servidor_2.xls

e sevidor.xlsx

e SituacaoServidorFolhaPagamento.xls

e Situacao Servidor Folha Pagamento_7.xls

Nesta opcao o sistema sempre utilizard a agao: Importar dados validos e mostrar
erros a opgao: Em um arquivo xIs(x), ndo havendo opcéo de mudanca. A importacdo é
dividida em 3 passos, conforme descrito a seguir:

1. O primeiro, envio dos arquivos, aparecera apos clicar no botdo “Envio
multiplo”, que aparece na figura 14a, na barra de botdes destacado em
azul, o sistema permitira escolher a lista de arquivos a serem
importados, demostrado a seguir na figura 14b. Depois de escolhido as
planilhas a serem importadas, aperte no botdo “Validar nomes”,
destacado em verde na figura 14b.

2. No segundo passo, o usuario recebe um relatério com todas as planilhas
enviadas e se o sistema reconheceu o assunto da mesma. Na coluna
“‘Nome Valido” é demostrado se a planilha foi ou ndo reconhecida.
Somente irdo para o proximo passo as planilhas com “Sim” nesta coluna,
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as demais serdo descartadas. Na figura 14c é apresentado, destacado
em vermelho, um exemplo de planilha enviada com um nome invalido
(nome reconhecido pelo e-Sfinge). Para ir para o terceiro passo, a
importacdo dos dados, aperte o botdo “Enviar Arquivos validos”,
destacado em verde na figura 14c.

3. No terceiro passo, dependendo da quantidade de planilhas e registros
poderd haver uma demora de alguns minutos. Ao final do processo sera
mostrado um relatorio com os erros de processamento de cada planilha.
A figura 14d, demostra um exemplo, onde a linha destacada em
vermelho ndo pode ser processada pois o cabecalho da planilha néao foi
corretamente formatado, a linha em azul mostra um caso onde dos 8
registros da planilha 1 apresentou erro na importacdo. Para saber qual
registro apresentou problema aperte no botéo para baixar a planilha com
0s erros, destacada em verde na figura 14d.

Adicionar Arquivos

Nome do arquivo Tamanho
ArquivoTexto_201304_1.xls 11 kB i
download. xls B3.2 kB m
Textoduridico_201804_1.xls 10.5 kB i

Os arquivos a serem importados devem seguir a mascara: < nome do assunto = Ndmero].xls[x].
Exemplos: Servidor_1.xls
Servidor_2.xls
sevidor.xlsx
SituacaoServidorFolhaPagamento.xls
Situacao Servidor Folha Pagamento_7.xls

Remover todos Yalidar nomes

Figura 14b — Tela de importagdo de multiplas planilhas, passo 1

|
Adicionar Arquivos
Nome do arquivo Nome Vilido Assunto
ArguivoTexto 201804 1.xls Sim Arquiva Texto
b download. xls Mao Aszzunto ndo recanhecido |
Textoduridica_ 201804 1. xls Sirm Texto Juridica
“altar Enviar Arguivos validos
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Figura 14c — Tela de importagéo de multiplas planilhas, passo 2

Relatério de envio

Nome do arquivo Retorno

Textoduridico_201804_1.xls Arguivo processo com sucesso, foram encontrados: 8
registros, sendo: 1 com erro.

rro: Mao foi identificado todos os campos do cabegalho
dentro do documento. Falta ofs) campo(s):
NUMEROTEXTOJURIDICD, na linha: 8

Legeda de retorno
Erviado com sucesso : Planilha enviada ao serivdor sem erros;
Erro (Descricdo do errd): Planilha ndo submetida devido ao problema descrito,

Figura 14d — Tela de importagdo de multiplas planilhas, passo 3

Da mesma forma que os dados enviados por WebService, se for feito um
descarte da remessa (total ou parcial), limpeza dos dados do WS ou um retorno de
competéncia, o sistema removera também todas as informagdes importadas nesta tela
(dados e documentos). Para evitar retrabalho, fagam um backup (copia de seguranca)
da verséo final de todos os arquivos utilizados para a importacdo. Caso tenha perdido o
arquivo enviado, antes de remover os dados do TCE/SC, pode-se utilizar a op¢éo de
“Relatério de dados remetidos” para obter uma planilha dos dados enviados e lidos
corretamente.

Caso necessario o envio de algum arquivo complementar as planilhas, utilize a
opcao: Cadastro=»Importacdo Documentos. Esta opgdo serve somente para enviar
arquivos textos (pdf, docx, txt etc). Arquivos como:

° PPA, LDO, LOA ou suas alteragbes

. Estatuto do servidor puablico ou alteracdes

. Lei (ou normativa para consorcios) de fixacdo de
subsidios, quadro de pessoal, divida ou alteragdes

. Edital de licitacdo ou concurso publico

. Contrato, Convénio e seus aditivos

° Etc.

A opcéo Importacdo Documentos ndo se deve enviar:

. Balancetes, balancos, parecer dos conselhos, relatério do
controle interno ou de gestdo. Para esses arquivos usar o Sistema Sala
Virtual (requer certificado digital);
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. Planilhas de Empenhos, folha de pagamento, movimento,
langamento ou conta contabeis. Para estes dados usar um Web Service
ou a opc¢dao de Importacéo Planilhas.

. Arquivos no formato .txt do e-Sfinge Desktop, que ndo sdo
mais aceitos pelo sistema.

Tanto na tela de importacéo como no site do TCE/SC existem videos educativos
gue demonstram como deve-se enviar os dados por planilhas.

Cadastrar os responsaveis previstos na IN20/2005

Desde o final de 2016, o sistema e-Sfinge exige que antes da confirmacéo da
remessa seja realizado o cadastro responsaveis. Este cadastro segue as regras
previstos na IN20/2015 e deve ser realizado pelo usuario ADM do e-Sfinge. Nos anexos
€ possivel encontrar tabelas auxiliares que ajudam o usuario saber quais responsaveis
cada unidade deve cadastrar.

Para cadastrar basta entrar no sistema e-Sfinge Web e acessar a opgao:
Cadastro = Remessa, conforme demostrado na figura 15. Para realizar o cadastro
clique no link “Editar” dentro da tabela de unidades x competéncias. Se na tabela a
competéncia ja estiver confirmada o link na tabela aparecera “Ver”. Estando como “Ver”
0 usuario somente podera ver os responsaveis cadastrados, nao podendo mais edita-
los.

= Menu TCE Virtual ‘. Bem vindo - Jose Cl (&) Tempo de Ex; L 00:58:41 @ Sair

relste Cadastro/ Cadastro de Responsaveis
Exemplo TCE

verificar Pendéncias

#& Home

Analise e Confirmacan

-

Ano: 2017w

— 1
= 2*‘ia Protocaolo Cansultar

= Remessa

O Restricies (CONS) Pesquisar:

Cadastro w

Competéncias

Unidade Gestora

3¢ 4
Controle Intg;r;uagu Muricipio er Wer Wer Wer Editar | Editar

& CMPJs outros ( )
Orgaos Prefeitura Municipal (12530 ver | ver Var var | Editar | Editar
# Chave de Instalacao Empresa (35353) Editar | Editar | Editar
Competéncia - Fundo Munlc_lpal de Assisténcia Ver Ver Ver - Cditar | Editar

Social (22071)

Relatarios ~ Fundo Municipal de Saude (18783) | Ver | wer | ver ver | Editar | Editar
Camara Municipal (32905) wer Wer Wer Wer Editar | Editar
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Figura 15 — Tela geral de cadastro de responsdveis previstos na IN20/2005;

Ao clicar na op¢ao “Editar” ou “Ver”, abrira a tela de responsaveis previstos para
serem cadastrados. Esta tela depende do tipo de unidade. Nela sdo apresentados os
tipos de responsaveis que poderdo ou deverdo ser cadastrados e 0s responsaveis ja
cadastrados. Para adicionar um novo responsavel deve-se clicar no botao “Adicionar”.
Se for necessario editar um registro use a “canetinha” para editar ou a “lixeira” para
remover. A figura 16 demonstra a tela bem como a iconografia que podera ser
apresentada.

o | - dirigente méximo da unidade jurisdicionada a que se refere a prestagio de contas;
0 Cl - Responsavel pelo Cl
01092017 B 0102017 | B CPF: | noo.ooo.ons-0o sem
responsavel
v A & Il - membros de diretoria executiva;
0 il - membro de drgio colegiado que, por definigio legal, regimental ou estatutaria, seja responsivel por atos de gestio; Adicionar
O I¥ - membros de conselho administrativo, deliberativo, curador ou Fiscal;
1) ¥l - ordenadores de despesas;

? - Nos casos de liquidagdo, extingdo ou intervencdo em autarquia ou fundagdo publica, empresa publica, sociedade de economia
mista do municipio ou do Estado e demais empresas controladas direta ou indiretamente, serio arrolados,também, o liguidante, o

inventariante ou o interventor.

Cadastro com informagéo e sem pendéncias IE’Dica se ¢ obrigatdrio ou nao

Lista das datas faltantes no bimestre D Botdo para verificar pendéncias

Figura 16 — Tela de cadastro de responsdveis previstos na IN20/2005;

A figura 17 demostra a tela com os dados a serem cadastrados para cada
responsavel. Caso um responsavel seja um ja cadastrado, apds ser digitado o nimero
do CPF, o sistema carrega automaticamente os dados ja digitados anteriormente.
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Unidade Gestora : Controle Interno do Municipio
Competéncia : 201705

Tipo Responsével . Responsavel pelo Cl
Cadastro de Responsaveis Detalhes

Q= campos com ™ (asterisco) 80 obrigatdrios.

Salvar Prévia

*Data Inicial; | 0109201 *Data Final: | 3141072017 8 Sem responsével

*CPF: v Harne: *Email:
*Residencial - - . . P
CER- Endereco/Mimero: Bairro:
Complemento: TR UF - *Cidade:
End.
Funcional - Enderaco: Bairro:
CEF:
Complemento: UF:  UF = Cidade:

*ldentificagdo dos cargos ou fungdes exercidos

. Selecione -
e respectivos:
*Momeagdo/Designagio: Pu;ﬁf’;z%ﬁ 01/08/2017 4 NomeAatgéi? Selecionar Arguivos n
. Datada  gumooo017 B Ato de - ) n
Delegagio: Publicacdo: Delegagéo- Selecionar Arguivos
Exoneragio: Datada  prooomys @ Ao de Selecionar Arguivos n
’ Publicagio: Exoneragdo:

Figura 17 — Tela de cadastro dos dados dos responsdveis IN20/2005;

Unidades sem movimentacdo na competéncia

Caso alguma unidade n&o possua dados a serem enviados na competéncia,
0 ADM do e-Sfinge poderéa pular a etapa 1 e 3 apertando o botdo “Sem movimentacdo
na competéncia”. Esta opgao estara disponivel para as unidades quando a situacao for
“Ausente” e se o tipo de unidade for diferente de: Controle Interno, Consorcio
(execucgao), Prefeitura Municipal, Camara Municipal e Fundo Municipal de Saude.

Este botao estara disponivel acessando a tela do e-Sfinge Web pelo menu:
Analise e Confirmacdo = Remessa e clicando na coluna identificada com “Ausente”. A
figura 18 demonstra a tela com o botdo “Sem movimentag@o na competéncia”.
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= Menu TCE Virtual & Tempo de

Andlise e Confirmacdo/ Remessa

Consdrcio e

Intermunicipal
Unidade Gestora : Flanejamento - Consdrcio Interrmunicipal
Competéncia ; 2017101

& Home Sem movimento na comget

Andlise e Canfirmacio - -
Informacgdes do Pacote
A RemEsse Retorno de Competéncia
Q@ Restrigies (COMS)
B Cadastro -

Competéncia -

= Relatirios =

9 acultar rmenu

Gerardados remetidos em:
HLS S HLE AP

Figura 18 — Exemplo da tela de situacdo da remessa
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Anexos

Cadastro de usudrios

O cadastro de usudrios no TCE Virtual e no e-Sfinge deve sempre ser realizado pelo
usuario Master da unidade. O usudrio/cddigo de acesso do Master é em geral: Cl42xxxx,
ASMxxxxx ou ainda a sigla da unidade. Em geral o responsdvel pelo controle interno possui a
senha deste usuario. Este usudrio podera somente realizar cadastros de outros usudrios no SGlI
(sistema de Gestdo de Identidade), ndo podendo acessar outros sistemas. Para cadastrar,
desabilitar ou modificar qualquer usudrio deve-se acessar a op¢do de menu: SGI —Usuarios. A
figura 19 demostra a tela inicial do cadastro de usuarios.

& Home Cadastrar Usuarios

& Cadastrar Usuarios Movo

% Mudar minha Senha

Nome: CPF: Perfil: Todos A
O ocultar menu Unidade Todas v Mostrar
somente ativos
Cadigo de
Nome Acesso CPF PERFIL por Unidade Gestora
Primeira | Anterior - Praxima | Ultima

Figura 19 — Tela inicial do cadastro de usudrios

O cadastro é realizado em 4 passos, conforme definido a seguir:

e PASSO 1: Digitar CPF para verificar se o usuario ja existe ou ndo no TCE/SC. Este passo
somente existe no cadastro inicial de um usudrio (op¢do novo). Se for uma edi¢cdo de
usudrio este passo sera pulado. A figura 20 demostra este passo.

e PASSO 2: Cadastro de dados do usudrio. Nesta tela sdo solicitados alguns dados bdsicos
dos usuarios, sendo que é sugerido que o e-mail seja Unico por usudrio. A figura 21
demostra este passo.

e PASSO 3: Perfis do usuario, nesse passo é associado aos usuarios as unidades e as
respectivas unidades. A figura 22 demostra este passo.

e PASSO 4: Cadastro da senha. Se um dos perfis selecionados permitir que o usuario
acesso o TCE Virtual somente com senha, o passo 4 aparecera. Caso todos os perfis
associados exijam um certificado digital, este passo ndo seja mostrado, finalizando o
cadastro no passo 3. Para saber se um perfil existe ou ndo o uso de certificado digital no

ow:n
|

acesso, No passo 3, aperte a icone “i”. Na figura 23 é demostrado os dados de um perfil
gue exige o uso de certificado digital. Com relacdo a senha, este deve conter caracteres
maiusculos e minudsculos bem como numeros. Se preferir, pode-se clicar no botao
“Gerar Nova Senha Aleatdria” para o sistema sugerir uma senha. A figura 24 demostra
este passo.
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= Menu TCE “irtual 1 Bem windo - Controle Interno do Municipio @} Tempo de Expiragéo, 00:57:22

ey T— PASSO 1 - Digite CPF para a consulta do usuario

& Cadastrar Usuarios

Woltar & Praximo &

¥ Mudar minha Senha

CPF: CRF

& ocultar menu

Figura 20 — Passo 1 do cadastro de usudrios, digitagdo do CPF

= Menu TCE Wirtual L Eerm vindo - Controle Intemao do M unicipio @ Tempo de Expiragdo, 00:58:54 @ Sair

T, PASS0 2 - Cadastro Usuario

& Cadastrar Usuarios

Voltar & Salvar e continuar @

¥ Mudar minha Senha

CPF: 191
& ocultar menu
Nome: faria CI
Email: mariagprm. sc.govbr
Telefone: [48) 99999-5509

Figura 21 — Passo 2 do cadastro de usudrios, cadastro de dados bdsicos
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PASSO 3 - Perfis do Usuario

Home : Maria Cl

CPF

191

& continuar €

|Digite aqui para filtrar oz perfis

>

mova de uma lista para a outra

ADM Empresas - relatdrios n L Contadar & época Prefeitura Municinal
Adm 5G| Cadastro Ente n o Contador @ época Fundo Municipa! de Satice
Contador & epoca n L Contador a época Fundo Municipal de Assisténcia Som'af
Controle Interno n o Contadar & época Camara Municipal
Contrale Interno UG n L Contadar a época Controle interno do Municipio
e-Sfinge Adm Cl n o e-afinge WS Frefeitura Municioal
e-Sfinge Adm Cl Empresas n L e-Sfinge WS Fundo Municipal de Satde

Figura 22 — Passo 3 do cadastro de usudrios, associar perfis e unidades

Contador a epoca

Observagdes:

Este perfil permite somente um usuario ativo
por unidade gestora.

Este perfil somente podera ser utilizado se o
acesso ao sisterma for feito utilizando um
certificado digital.

Com este perfil o usuario nio tera acesso
aos sistemas.

Sala Virtual 2016

o Autenticagdo de Pegas Processuais
« Manual/Mormas Sala Wirtual

Meus Dados

Meus Processos

Meus Protocolos
Procuragdo Web
Protocaolar
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Figura 23 — No passo 3, exemplo da tela de detalhes

= Menu TCE Yirtual 1 Bem vindo - Caontrale Interno do B |JI'Iil:1i[:lil:l @TE‘ mpo de

# Home

& Cadastrar Usuarios

¥ hfudar minha Senha CPF - 191

PASSO 4 - Senha de Acesso

Nome : Maria Cl

Q@ ocultar menu Cédigo de 0 CFF s6FE 0 cOMIgn de acesso do USWANo cadastrado

ACESS0: 191
Senha: | seessssnes

Confirma = sssssssses
senha:

Figura 24 - Passo 4 do cadastro de usudrios, digitar senha

Tabelas de Cadastro de Responsaveis IN20

Cddigo | Descrigdo responsaveis

I | - dirigente maximo da unidade jurisdicionada a que se refere a presta¢do de contas;

1] Il - membros de diretoria executiva;

11 Il - membro de d6rgdo colegiado que, por definicdo legal, regimental ou estatutdria, seja
responsavel por atos de gestao;

v IV - membros de conselho administrativo, deliberativo, curador ou fiscal;

\Y V - responsavel pela aprovagdo das prestagdes de contas de recursos concedidos a titulo de
subvengdes, auxilios, contribuicdes, através de termos de parceria, contrato de gestdo, convénio
e instrumentos congéneres;

\ VI - ordenadores de despesas; (se houver delegacdo de competéncia)

2 §29 Nos casos de liquidagdo, extingdo ou intervengdao em autarquia ou fundagdo publica, empresa
publica, sociedade de economia mista do municipio ou do Estado e demais empresas controladas
direta ou indiretamente, serdo arrolados, também, o liquidante, o inventariante ou o interventor.

Cl Controle Interno da Unidade
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Tabela 1 — Tipos de responsdveis

Tipo Unidade Lin 1]
Empresa X| O 0]
Administragdo Direta — Municipal (PM) ou Estadual | X
(Secretarias, Policia, Bombeiro, etc)

Autarquia X| O O
Fundagdo X| O 0]
Fundo X

Judiciério X

Legislativo (estadual) X| O 0]
Ministério Publico X

Tribunal de Contas X

Cémara de Vereadores X| O 0]
Controle Interno X

Consorcio X| O (0]
Entidades Associativas Representativas de Municipios e | X| O 0]
Camaras de Vereadores

Sigla Descrigao

X Obrigatdério um periodo completo preenchido, sem datas sobrepostas
On Opcional, com datas sobrepostas (varias ocorréncias)

Tabela 2 - Tipos de responsdveis x Tipo Unidades
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Restricao a Confirmacao (divergéncias entre dotagdes do CI e UG)

Todas as Unidades Gestoras podem apresentar Restricdo a Confirmacdo ("A dotacdo
XXXXX.XX.XXXXXX.X.X.XX apontada no empenho xxxx ndo se encontra no orgamento original, nem
em créditos adicionais!") apds a execuc¢do das pré-analises do Controle Interno.

O erro é causado por divergéncias entre as informacdes de dotacdo apontadas no
empenho enviadas pelas unidades e as enviadas pelo Cl no or¢amento original ou em créditos
adicionais.

Quando ocorre este erro na UG, deve-se verificar a Remessa do Controle Interno que
envia os dados do Orcamento Anual e Créditos adicionais:

1. Verificar no relatdrio da remessa de dados a existéncia das Unidades Or¢camentarias
e dos Projetos/Atividades ( geralmente no 12 Bim do exercicio em quest3o).

2. Caso existir o projeto/Atividade e a Unidade Orcamentaria, verificar a existéncia da
classificacdo da Despesa a nivel de modalidade no relatério Fontes de Recurso e/ou
Alteracdo Orcamentdria.

Vamos exemplificar utilizando uma unidade ficticia no 12 Bimestre do exercicio.

12 Exemplo
Ocorreu a restricdo na UG Prefeitura:

“A dotacdo 03001.09.000001.4.6.90.71 0.1.00 apontada no empenho 68 ndo se encontra no
orgamento original nem em créditos adicionais.”

Sendo que:
03001 = Cddigo da Unidade Orgamentaria
09 = Tipo do Projeto/Atividade (se Atividade ou Projeto)
000001= Numero do Projeto/Atividade
4 = Categoria Econémica
6 = Grupo Natureza
90 = Modalidade de Aplicacdo

No Cl, o cadastro das Unidades Or¢camentdrias no exercicio sdo:

101 CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

201 GABINETE PREFEITO

301 SECRETARIA ADM E PLANEJAMENTO

601 SECRETARIA MUN. EDUCACAO

701 SECRETARIA MUN. VIACAO E OBRAS PUBLICAS

901 SECRETARIA MUN. AGRICULTURA FOM. AGROP. MEIO AMBIENTE
1001 SECRETARIA BEM ESTAR SOCIAL

1313 FUNDO ROTATIVO HABITACIONAL

1414 FUNDO MUN. SAUDE

PROCEDIMENTOS REMESSAS E-SFINGE 2018 -
v3.1 39



1515 FUNDO MUN SEGURIDADE SOCIAL

1601 HOSPITAL MUN

1717 FUNDO MUN ASSISTENCIA SOCIAL

1818 FUNDO MUN. DIREITOS CRIANCA E ADOLESCENTE
1919 FUNDO MUNICIPAL DESENVOLVIMENTO RURAL
9700 RESERVA CONTINGENCIA

Explicacdo: No empenho foi informado o cddigo 3001 e no cadastro do Cl esta 301. Por este
motivo o sistema ndo consegue casar a dotacdo do empenho com os dados do Cl.

22 Exemplo
Ocorreu a restrigdo na UG Prefeitura (e considerando os dados do primeiro exemplo):

“A dotacdo 01001.03.000015.3.3.90.36 0.1.00 apontada no empenho 356 ndo se encontra no
orcamento original nem em créditos adicionais.”

No Cl o cadastro dos Projetos/Atividades no exercicio sdo:
2 000015 MANUTENCAO ATIVIDADES CULTURAIS
99 999 RESERVA DE CONTINGENCIA

Explicacdo: No empenho foi informado o Tipo de Projeto Atividade (Proj/Ativ) 03 e no cadastro
do Cl foi informado Tipo Proj/Ativ 2

(Obs.: campo Tipo Proj/Ativ esta fazendo parte também do campo Numero Proj/Ativ).

Resumindo:

Ou o Cl ou a UG estd informando a dotacdo errada (considerar a nivel de modalidade),
cabe aos dois identificarem de quem é o problema.

Corregao:

Ou o Cl descarta a remessa e corrige o erro ou a UG descarta a remessa e corrige o erro
em todos os empenhos apontados.

PROCEDIMENTOS REMESSAS E-SFINGE 2018 -
v3.1 40



